PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP: 36135-000

LEI MUNICIPAL N° 1.443 DE 26 DE JUNHO DE 2018

Dispbe sobre a estrutura organizacional da
Administracdo Publica Direta do Municipio de
Santa Rita de Jacutinga e d& outras
providéncias.

A Cémara Municipal de Santa Rita de Jacutinga aprovou e eu, Prefeito Municipal sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° A Administracdo Publica Direta do Municipio de Santa Rita de Jacutinga, para realiza¢do de
seus objetivos, € estruturada com o0s seguintes Orgdos, diretamente subordinados ao Prefeito
Municipal:

| — Orgdo de assessoramento:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Procuradoria Juridica;

¢) Controle Interno.

Il — Orgdos de administracio especifica:

a) Secretaria Municipal de Administracéo;

b) Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas;

¢) Secretaria Municipal de Turismo e Cultura;

d) Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;

e) Secretaria Municipal de Obras Publicas e Servi¢os Urbanos;

f) Secretaria Municipal de Estrada e Rodagem;

g) Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

h) Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente;

i) Secretaria Municipal de Educacéo;

j) Secretaria Municipal de Saude.

N CAPITULO Il )
DOS ORGAOS E DAS ATRIBUICOES

Secéo |
Do Gabinete do Prefeito

Art. 2° O Gabinete do Prefeito é o 6rgdo de assessoramento da Administracdo Publica, com as
seguintes atribuicdes:

| — prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagcBes politico-administrativas com 0s
municipes, 6rgdos e entidades publicas e privadas e associa¢fes de classe;

I — preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;

Il — preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
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IV — organizar, numerar ¢ manter sob sua responsabilidade os originais de lei, decretos, portarias e
outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;

V - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secdo Il
Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 3° A Procuradoria Juridica é o 6rgao de assessoramento da Administragdo Publica que, além das
atribuicdes estabelecidas em lei especifica, compete:

| — defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

Il — promover a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio ou de quaisquer outras dividas que ndo
foram liquidadas nos prazos legais;

Il — redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros
documentos de natureza juridica;

IV — assessorar 0 Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriacdo, serviddo, alienacao e aquisicdo
de bens pela Prefeitura e nos contratos em geral;

V — participar de inquéritos administrativos e processos disciplinares e dar-lhes orientacdo juridica
conveniente;

VI — manter atualizada a coleténea de leis municipais, bem como a legislacdo federal e estadual de
interesse do Municipio;

VIl — proporcionar assessoramento juridico aos 6rgdos da Prefeitura.

VIII - exercer outras atribuicdes determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Secéo 11
Controle Interno

Art. 4° O Controle Interno é o 6rgdo de assessoramento da Administracdo Publica Direta sob a
responsabilidade do Controlador Interno, tem por atribuicéo:

| — analisar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e na lei orcamentaria;

Il — verificar e anotar os resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestdo orcamentéria, financeira e
patrimonial, mensalmente;

Il — analisar o cumprimento dos limites e condi¢des para a realizacdo de operacdes de crédito;

IV — fiscalizar a observancia dos limites para inscrigdo de despesas em “Restos a Pagar”, bem como
dos limites e condigdes para a realizacio da despesa total com pessoal;

V — fiscalizar a aplicagdo dos recursos na manutencéo e desenvolvimento do ensino, bem como em
acOes e em servicos publicos de salde;

VI —anotar e fiscalizar a destinagdo dos recursos obtidos com a alienacdo de ativos;
VIl — orientar quanto a observancia do repasse mensal de recursos ao Poder Legislativo, quanto a

aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado e medidas adotadas para proteger o
patriménio publico, em especial o Ativo Imobilizado;
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VIl — acompanhar a execucdo dos termos de parceria firmados e participagdo do municipio em
consorcio publico, as respectivas leis e o impacto financeiro no orgamento.

IX — exercer outras atribuicdes determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Secéo IV
Da Secretaria Municipal de Administracéo

Art. 5° A Secretaria Municipal de Administracdo € o 6rgdo de administracdo especifica da
Administracdo Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Administracéo e tem
por competéncia:

| - executar atividades relativas ao recrutamento, a selecdo, a avaliagdo do mérito, ao sistema de
carreiras, aos planos de lotacdo e as demais atividades de natureza técnica da administracdo de
recursos humanos;

Il - executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais e controle de
frequéncia, a elaboracdo das folhas de pagamento e aos demais assuntos relacionados aos prontuarios
dos servidores municipais;

I11 - executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores municipais;

IV - promover servicos de inspecdo de salde dos servidores municipais para fins de admisséo, licenca,
aposentadoria e outros fins;

V - promover e acompanhar a realizacdo de licitagdo para compra de materiais, obras e servigos
necessarios as atividades da Prefeitura;

VI - acompanhar e controlar a execucdo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio;

VIl - executar atividades relativas & padronizacdo, aquisicdo, distribuicdo e controle do material
utilizado na Prefeitura;

VIII - executar atividades relativas a tombamento, registros, inventarios, protecdo e conservacao dos
moveis, imoéveis e semoventes;

IX - conservar, interna e externamente, prédios, moveis, instalagdes, maquinas de escritorio e
equipamentos leves da Prefeitura;

X - promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa, portaria, telefonia e reproducéo de papéis e
documentos da Prefeitura;

XI — executar outras competéncias que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Seccdo V
Da Secretaria Municipal de Fazenda e Financas

Art. 6° A Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas é o 6rgdo de administracdo especifica da
Administracdo Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Fazenda e Financas e
tem por competéncia:

| - executar a politica fiscal fazendaria do Municipio;

Il - cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e rendas municipais e exercer a fiscalizacao tributéria;
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Il - administrar a Divida Ativa da Prefeitura;

IV - processar a despesa e manter o registro e 0s controles contabeis da administracdo financeira,
or¢amentaria e patrimonial do Municipio;

V - preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestagdes de contas de recursos
transferidos para o Municipio por outras esferas de governo;

VI - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgdos de administragdo centralizadas encarregados de
movimentag&o de dinheiros e valores;

VII - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros valores do Municipio;

VIII — executar outras competéncias que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secéo VI
Da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura

Art. 7° A Secretaria Municipal de Turismo e Cultura é o 6rgdo de administracdo especifica da
Administracdo Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Turismo e Cultura e
tem por competéncia:

| - propor politicas e estratégias para o desenvolvimento das atividades turisticas e culturais no
Municipio;

Il - propor a elaboracgéo de projetos e a realizagdo de investimentos que busquem valorizar e explorar o
potencial turistico e cultural do Municipio, em beneficio da economia local;

Il - articular-se com organismos, publicos ou privados, visando ao aproveitamento de incentivos e
recursos para o desenvolvimento turistico e cultural do Municipio;

IV - organizar e executar planos, programas e eventos que tenham por objetivos incentivar o turismo
no Municipio;

V - divulgar os eventos turisticos e culturais do Municipio;
V1 - organizar e manter cadastro relativo aos estabelecimentos turisticos e culturais do Municipio;

VII - executar outras competéncias que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secéo VII
Da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Art. 8% A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer é o 6rgdo de administragdo especifica da
Administracdo Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Esporte e Lazer e
tem por competéncia:

I - executar convénios celebrados entre a Prefeitura e outras entidades, com vistas ao fomento das
atividades esportivas e de lazer;

Il - organizar e implementar o calendario de eventos esportivos e de lazer no Municipio;
Il - promover e apoiar as praticas esportivas junto a comunidade;

IV - formular e executar programas de esporte amador;
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VI - organizar e executar eventos esportivos e recreativos de carater popular;

VII - executar outras competéncias que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secdo VIII
Da Secretaria Municipal de Obras Publicas e servi¢os Urbanos

Art. 9° A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos é o 6rgdo de administracdo especifica da
Administragdo Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Obras e tem por
competéncia:

| — executar atividades concernentes & construgdo e conservacdo de obras publicas municipais e
instalagdes para a prestacao de servi¢o a comunidade;

Il — executar atividades concernentes & elaboracdo de projetos e obras publicas municipais e aos
respectivos orgamentos;

1l — promover a construgdo, pavimentacdo e conservagdo de estradas, caminhos e vias urbanas
pertencentes ao Municipio, bem como, de parques, pragas, jardins publicos, tendo em vista a estética
urbana e a preservacdo do ambiente natural;;

IV — promover a execucdo de trabalhos topograficos indispensaveis as obras e aos servicos a cargo da
Prefeitura;

V — manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

VI — fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construcfes particulares, ao zoneamento e
loteamento, e posturas municipais

VII — promover a construgdo, ampliagdo ou remodelagédo do sistema publico de abastecimento de 4gua
potavel e de esgoto sanitario;

VIl — executar outras competéncias que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secdo IX
Da Secretaria Municipal de Estrada e Rodagem

Art. 10. A Secretaria Municipal de Estrada e Rodagem é o 6rgdo de administracdo especifica da
Administracdo Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Estrada e Rodagem e
tem por competéncia:

| - programar, organizar, dirigir e supervisionar as atividades referentes a distribuicdo, manutencéo,
conservagao e controle de utilizagéo dos veiculos da Prefeitura;

Il - fiscalizar e supervisionar a execu¢do dos servicos de manutencdo dos equipamentos mecanicos e
das méaquinas da Prefeitura, bem como 0s servi¢cos de abastecimento, lavagem, lubrificacéo,
borracharia e normas operacionais;

I11 - manter o controle de veiculos quanto a uso, gasto e depreciacao;

IV - determinar os estoques maximo e minimo de pecas e acessorios de utilizacdo frequente na
manutencdo de veiculos e equipamentos mecanicos;
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V - manter, assegurada, a guarda de pneus, pecas, ferramentas e demais materiais utilizados;

VI — orientar, fiscalizar e supervisionar, 0s servi¢os de conserva de estradas vicinais, como a limpeza
de bueiras, encostas, passagens de &guas fluviais, colocacdo de cascalho ou escorias e outros
relacionados as estradas vicinais;

VIl — executar outras competéncias que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secéo X
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 11. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é o 6rgdo de administragdo especifica da
Administragéo Pablica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Assisténcia Social e
tem por competéncia:

| — promover o levantamento da forca de trabalho do Municipio, incrementando e orientando o seu
aproveitamento nos servigos e obras municipais, bem como em outras instituicGes publicas e privadas;

Il — promover a realizagdo de cursos de preparacdo ou especializacdo de mao-de-obra necesséria as
atividades econdmicas do Municipio;

Il — estimular a ado¢éo de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho local;

IV — receber necessitados que procurem a Prefeitura em busca de ajuda individual, estudando o caso e
dar-lhes a orientacdo ou solucéo cabivel;

V — levantar problemas ligados as condigdes habitacionais, a fim de desenvolver, quando necessério,
programas de habitacdo popular e saneamento;

VI — dar assisténcia ao menor abandonado, solicitando a colaboracdo dos 6rgaos e entidades estaduais
e federais que cuidam especificamente do problema;

VIl — pronunciar-se sobre as solicitacbes de entidades assistenciais do Municipio, relativas a
subvencao ou auxilio, controlando sua aplicagdo quando concedidos;

VIII — estimular e orientar a formagdo de diferentes modalidades de organizacdo comunitaria para
atuar no campo da promocao social;

IX — executar outras competéncia que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secéo XI
Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéria e Meio Ambiente

Art. 12. A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente é o érgdo de administracao
especifica da Administracdo Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de
Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente e tem por competéncia:

| — promover a aplicacdo de programas de desenvolvimento rural, através de acesso a terra, por
instituicdo de cooperativas e associacOes, e fomento a producao agropecuaria;

Il — providenciar a¢cdes que possibilitem a capacitacdo de pessoal para o setor agropecuério;

Il — coordenar programas de assisténcia técnica e difundir a tecnologia apropriada as atividades
agropecuarias;
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IV — programar e coordenar a realizacdo de estudos e a execucdo de medidas, visando ao
desenvolvimento das atividades agropecuarias do Municipio e sua integracdo a economia local e
regional;

V - providenciar e acompanhar o levantamento das informagdes necessarias para manter atualizados os
planos de acdo governamental do Municipio no que concerne a protecdo do meio ambiente;

VI — fiscalizar o cumprimento das normas técnicas e os padrdes de protecdo, controle e conservagdo
ambiental definidos na legislagéo em vigor;

VII - executar outras competéncias que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

Secéo XII
Da Secretaria Municipal de Educagéo

Art. 13. A Secretaria Municipal de Educacéo ¢é o 6rgdo de administracdo especifica da Administracdo
Publica Direta sob a responsabilidade do Secretario Municipal de Educagéo e tem por competéncia:

| — elaborar os planos municipais de educacdo de longa e curta duracdo, em consonancia com as
normas e critérios do planejamento nacional e dos planos estaduais, das respectivas areas de atuacao;

Il — realizar, anualmente, o levantamento da populagdo em idade escolar, procedendo a sua chamada
para a matricula;

Il — promover campanhas e a¢Ges socioeducativas junto a comunidade no sentido de incentivar:

a) a frequéncia do aluno na escola;

b) a organizacdo de atividades sistematizadas e planejadas;

C) as préaticas educativas, culturais, esportivas e artesanais, em conjunto com a Secretaria respectiva;
d) o convivio ético e democratico.

IV — propor e organizar a nucleagdo de turmas ou escolas municipais através de adequado
planejamento, evitando a disperséo de recursos;

V — desenvolver programas de orientacdo e capacitacdo pedagdgica, objetivando aperfeicoar o
professorado municipal dentro das diversas especialidades buscando aprimorar a qualidade do ensino;

VI — desenvolver programas no campo do ensino supletivo em cursos de alfabetizacdo e de
treinamento profissional, de acordo com as necessidades locais de méo-de-obra;

VIl — combater a evasdo, a repeténcia e todas as causas de baixo rendimento dos alunos, através de
medidas de aperfeicoamento do ensino e de assisténcia ao aluno;

VIII — adotar um calendario para as diferentes unidades que compdem a rede escolar do Municipio,
levando em conta fatores de ordem climatica e econémica, se for o caso;

IX — desenvolver programas especiais de recuperagdo para alunos com baixo rendimento educacional,
a fim de que possam atingir gradualmente a qualificacdo exigida;

X — executar outras competéncias que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.
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Secéo XIII
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 14. A Secretaria Municipal de Saude é o 6rgdo de administracdo especifica da Administracdo
Publica Direta sob a responsabilidade do Secretério Municipal de Salde e tem por competéncia:

| — promover o levantamento dos problemas de salde da populacdo do Municipio, a fim de identificar
as causas e combater as doencas com eficacia;

Il — manter estreita coordena¢do com os 6rgdos e entidades de saude estadual e federal, visando o
atendimento dos servicos de assisténcia médico-social e de defesa sanitaria do Municipio;

Il — administrar as unidades de salde existentes no Municipio, promovendo atendimento de pessoas
doentes e da necessidade de socorro imediato;

IV — executar programas de assisténcia médico-odontolégica a escolares;
V — promover junto a populacéo local campanhas preventivas de educacédo sanitaria;

VI — promover a vacinacdo em massa da populagdo local em campanhas especificas ou em casos de
surtos epidémicos, ou de programas federal e estadual;

VII — dirigir e fiscalizar a aplicacdo de recursos provenientes de convénios destinados a satde publica
Ou ao saneamento municipal;

VIl — executar outras competéncias que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

) CAPITULO Il ,
DAS COMPETENCIAS COMUNS DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Secéo |
Das competéncias comuns dos Secretarios Municipais

Art. 15. Os Secretarios Municipais sdo agentes politicos com competéncia atribuida pelos respectivos
6rgdos de administracdo especifica, sdo remunerados através de subsidio aprovado na forma do inciso
V do art. 29 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e o provimento é de livre nomeacao e
exoneracdo do Chefe do Poder Executivo municipal.

Art. 16. Além das competéncias que lhe sdo proprias de cada 6rgdo de administracdo especifica,
dispostas nesta Lei, compete a cada Secretario Municipal:

| - exercer a supervisao técnica e normativa das unidades que integram o 6rgdo que dirige;
Il —assessorar o Prefeito nos assuntos inseridos no campo de competéncia do 6rgéo que dirige;

I11 - despachar pessoalmente com o Prefeito, nos dias determinados, e participar de reunides coletivas,
guando convocado;

IV - apresentar ao Prefeito, na época prdpria, o programa anual de trabalho das unidades sob sua
competéncia;

V - promover 0s registros das atividades do 6rgao, como subsidio a elaboracdo do relatério anual da
Prefeitura;

VI - encaminhar ao Gabinete do Prefeito, na época propria, devidamente justificada, a proposta
orcamentéria do érgdo para o exercicio financeiro subsequente;
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VII - apresentar ao Prefeito, na periodicidade estabelecida, relatério das atividades do 6rgdo sob sua
competéncia, sugerindo medidas para melhoria dos servicos;

VIII - manter rigoroso controle das despesas das unidades sob sua responsabilidade;
IX - assistir ao Prefeito em eventos politico-administrativos, relacionados com a competéncia o 6rgéo.

Art. 17. Aos servidores cujas atribui¢cbes ndo foram especificadas nesta Lei, cumpre observar as
prescrigdes legais e regulamentares, executar com zelo, eficiéncia e presteza as tarefas que Ihes forem
cometidas, cumprir as ordens e determinagdes superiores e formular sugestbes visando o
aperfeicoamento dos trabalhos.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no orgcamento da Prefeitura aos
reajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia desta Lei, respeitados os elementos e as
funcdes.

Art. 19. As reparticbes municipais devem funcionar perfeitamente articuladas em regime de muatua
colaboragéo.

Art. 20. A Administragdo Publica Direta do Municipio de Santa Rita de Jacutinga dara atencédo
especial ao treinamento dos seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades financeiras do
Municipio e das conveniéncias dos servicos, frequentar cursos e estagios especiais de treinamento e
aperfeicoamento.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Santa Rita de Jacutinga, 26 de junho de 2018.

Luiz Fernando Osério
Prefeito Municipal



