CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP: 36135-000

AVISO DE LICITACAO

ProcessoL icitatorio n®11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°01/2022

A Camara Municipal de Santa Rita de Jacutinga, com sede na Rua Prefeito Waldomiro Osério Rodrigues.
S.n bairro cachoeira — Santa Rita de Jacutinga-MG, CEP: 36135-000, torna publico, através de sua
Pregoeira, a realizacio de LICITACAO NA MODALIDADE DE PREGAO PRESENCIAL, do tipo
menor preco global, com a finalidade de selecionar propostas para CONTRATACAO DE SERVICOS
DE CONSULTORIA E ASSESSORIACONTABIL E FINANCAS PUBLICAS, COM OFERTA DE
SISTEMA INFORMATIZADO, cujas especificacdes detalhadas encontram-se no Anexo | e Il que
acompanham o Edital da Licitacao.

Regem a presente licitacdo, a Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n°® 3.555/00 o Decreto
Municipal n® 1836/13 e, subsidiariamente a Lei Federal n°® 8.666/93, observadas as alteragdes posteriores
e demais normas aplicaveis a licitacdo.

A abertura desta licitacdo ocorrerd no dia 21(vinte e um) de julho de 2022, as 10h30min(dez
horas e trinta minutos), na Sala de Reunides da Comissdo Permanente de Licitacdo, quando os
interessados deverdo apresentar os envelopes n°® 01 - Propostas de Precos e n°® 02 - Documentos de
Habilitacdo ao Pregoeiro e os de fora do envelope, que sdo o Credenciamento(conforme o modelo
descrito neste Edital), Ato constitutivo (Contrato Social), Requerimento de Empresario Individual,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores e, por fim, uma declaracao de Microempresa ou EPP, quando for o caso.

Para conhecimento de todos os interessados, expediu-se o presente que sera afixado no lugar
de costume, publicando-se na forma da lei.

Santa Rita de Jacutinga, 07 de julho de 2022.

Keila Aparecida
Pereira Lacerda
Pregoeira
Portaria n° 001/2022



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP: 36135-000

ProcessoL icitatorio n°11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°01/2022

PREAMBULO

A Camara Municipal de Santa Rita de Jacutinga-MG, torna publico que se realizara licitacdo na modalidade
Pregdo Presencial para CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
CONTABIL E FINANCAS PUBLICAS, COM OFERTA DE SISTEMA INFORMATIZADO com
julgamento tipo Menor Preco Global, conforme descritos no ANEXO I, deste EDITAL. Tanto a licitacdo
quanto a execucdo do objeto serdo regidos pela Lei Federal n® 8666/1993 e alteracbes posteriores e
principalmente pela lei federal n°10520/2002.

Os envelopes contendo os documentos de HABILITACAO e PROPOSTA DE PRECO deverio
ser encaminhados e/ou entregues na Sala da Comissdo de Licitagdes, localizada na Camara Municipal
de Santa Rita de Jacutinga, com sede na Rua Prefeito Waldomiro Osorio Rodrigues. S.n bairro Cachoeira
— Santa Rita de Jacutinga-MG, CEP: 36135-000, nos dias Uteis, durante o horario de expediente,
compreendido entre 08h00min as 17h00min. Na data prevista para abertura dos envelopes 0 prazo
méaximo de recebimento dos mesmos sera até as 10h30min impreterivelmente.

CREDENCIAMENTO

Os proponentes ou seus representantes legais deverao apresentar-se para credenciamento junto a pregoeira
e/ou equipe de apoio, munidos de documentos que os credenciem a participar deste procedimento
licitatério, identificando-se com a carteira de identidade ou outro documento equivalente, para o
Credenciamento: no dia: 21/07/2022 - Horario: de 10h00min as 10h30min.

O credenciamento far-se-a4 por meio de instrumento publico ou particular de mandato, com poderes para
formular ofertas e lances de precgos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do
proponente ou, em sendo sécio, dirigente, proprietario ou assemelhado, deverd apresentar cépia do
Estatuto ou Contrato Saocial, no qual estejam expressos seus poderes.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, deverd apresentar NO
CREDENCIAMENTO, certidao emitida pela Junta Comercial da localidade da licitante, em cumprimento
ao disposto no art. 3° da Instrucdo Normativa DREI, n°® 36/2017, estando aptas a usufruir do tratamento
estabelecido na Lei Complementara n® 123/06.
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ABERTURA DA DOCUMENTACAO

A documentacdo dos licitantes sera aberta em sessdo publica, no local acima identificado, na
seguinte data e horario:

Abertura dos Envelopes: Data: 21/07/2022 as 10h30min.

EDITAL

Regem a presente licitagcdo, a Lei Federal 10.520/02, o Decreto Federal n® 3.555/00 o Decreto Municipal
n° 1836/13, e, subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/93, observadas as alteracGes posteriores, a Leis
Complementares n° 123/2006 e n°147/2014 e demais legislagdes aplicaveis.

~

- O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de uma empresa especializada para prestacao de servigos
técnicos de consultoria e assessoria em Contabilidade Publica, compreendendo atividades de assessoria
contabil, e incluindo a cessdo de uso e instalagdo sistema informatizado com plataforma online e servidor
de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda servicos de provimento de data-center, instalacao,
migracdo de dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de atualizacdo legal, atualizagéo
tecnoldgica e suporte técnico relacionados a cada mddulo de programas para desenvolvimento dos
trabalhos nas areas de: contabilidade publica; tesouraria; orgamento; patriménio; compras, licitacdes e
contratos; almoxarifado; e transparéncia publica, servicos estes a serem executados conforme
detalhamento que integra o presente edital (Anexo I).

- A contratagdo pretendida pela presente licitacdo tera prazo inicial de 12 meses, podendo ser prorrogada
sucessivamente por periodos de doze meses, até 0 maximo de 60 meses, nos termos do art. 57, 1l da Lei
8.666/93.

— Os objetos licitados serdo de acordo com a necessidade do municipio, mediante requisicdo da Secretaria
de competente e prazo de execucdo ndo superior a 20 (vinte) dias Uteis.

— Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de tributos, combustiveis, encargos trabalhistas e
previdenciarios, decorrentes da prestacdo dos servigos.

— Os objetos licitados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especifica¢fes discriminadas
neste edital e estar dentro dos padrfes de aceitabilidade, avaliado pela Secretaria competente que emitird um
laudo, e sendo comprovada a inferioridade, alteragdo ou inadequagdo da prestagdopoderd ser aplicado as penalidades
cabiveis.
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— Entende - se por prestacdo de servicos inadequados, aqueles que apresentarem:| -
Inferior qualidade, fora das especificacdes acima exigidas,

Il - Diferente da proposta apresentada na fase licitatoria.

- DAS DEFlng()Es

Adotam-se neste instrumento e em toda a documentacao a ele associada as seguintes definicoes:

— CAMARA MUNICIPAL: pessoa juridica que promove a presente licitacao.

— PROPONENTE, INTERESSADOS, LICITANTE OU CONCORRENTE: pessoa fisica ou juridica
de direito publico ou privado que venha a apresentar documentacao de habilitacdo e proposta na presente
licitacdo.

— COMISSAO DE LICITACAO /PREGOEIRA: grupo de servidores ou servidorda cdmara municipal
designado para receber, analisar documentos de habilitacdo e julgar as propostas ou lances apresentados
nesta licitagéo.

— CONTRATANTE: municipio signatario do instrumento contratual para execucao do objeto.

— CONTRATADO: pessoa fisica ou juridica que executara o objeto licitado e sera signataria do contrato
com a Administragéo.

— ADMINISTRAGCAO: todos os 6rgaos, entidades ou unidades do municipio.

— FISCALIZACAO: representante da Administracdo especialmente designado ou contratado para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo do instrumento contratual.

— Além de se responsabilizar pela conclusdo do objeto nos exatos termos previstos e estipuladosno
ANEXO I, 0o CONTRATADO se obriga, ainda, a comunicar a CONTRATANTE, qualquer ocorréncia
anormal verificada na conclus@o do objeto desta licitacéo.

— Obriga-se também a se responsabilizar pela realizacdo do objeto a partir dos 20 (vinte) dias Uteis
subsequentes a data de assinatura do instrumento contratual, que sera assinado em prazo ndo superior a
05 dias da data em que o licitante for convocado ou souber do resultado final da licitacdo, o que ocorrer
primeiro.

— O CONTRATADO ¢ o unico responsavel por todas as obrigagdes fiscais, parafiscais, trabalhistase
previdenciarias referentes a sua personalidade juridica, inclusive as relagdes empregaticias, se houver, com
os profissionais e demais pessoas que utilizar na execugdo do objeto contratado.
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— Em face da supramencionada responsabilidade inexistira qualquer vinculo empregaticio ou de qualquer
outra natureza entre 0 CONTRATANTE e o0s prepostos, 0s auxiliares, os profissionais ou os sécios da
CONTRATADA.

— A CONTRATADA, quando solicitada pelo CONTRATANTE, promovera o afastamento econsequente
substituicdo de funcionarios que apresentarem baixa produtividade, forem descorteses com a
FISCALIZACAO ou ndo realizarem o objeto de forma satisfatdria.

— Sendo relevante o motivo do afastamento, a critério do CONTRATANTE, o afastamento serd imediato.

— O objeto licitado sera fiscalizado por servidor expressamente designado pelo CAMARA, que, entre
outras atribuicGes, atestara a realizacdo do objeto em conformidade com o previsto neste instrumento.

— A FISCALIZACAO fica impedida de atestar a realizacdo do objeto fora das especificacdes técnicas
estabelecidas no ANEXO I, sem prejuizo das exigéncias estabelecidas pelos 6rgaos oficiais que fiscalizam
0 segmento.

— O objeto realizado em desacordo com as especificagdes previstas no item anterior, ndo impede a ac¢ao
fiscal posterior e retencdo de pagamentos.

— A FISCALIZACAO fica impedida de encaminhar para pagamento documentos de cobranca (duplicata,
nota fiscal ou similar) que ndo atendam rigorosamente as condigcdes previstas neste instrumento e na
legislacdo, sendo certo que qualquer tolerdncia ou mesmo a inobservancia do procedimento ora estabelecido
ndo representara novacgdo ou alteracdo do que ficou pactuado.

— Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e o CONTRATADO sera sempre por escrito, ndo
sendo levada em consideracdo, para nenhum efeito, qualquer alegacdo fundada em ordens oudeclarac6es
verbais.

— A FISCALIZACAO é exercida no interesse da CAMARA MUNICIPAL e néo exclui ou reduz a
responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, as quais, se verificadas, nio implicardo em corresponsabilidade do MUNICIPIO ou de
Seus prepostos.

- DO PRAZO

6.1 - O prazo para cumprimento dos objetos licitados sera de 12 meses, de acordo com anecessidade
do municipio, podendo ser prorrogado conforme Lei 8666/93.
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- CONDIgf)ES PARA PARTICIPAR

— N&o poderéo participar do presente certame empresas declaradas inidoneas de acordo com o inciso 1V
do art. 87 da Lei federal 8666/93 ou suspensas de participar de licitacbes ou contratar com esta
Administragdo nos termos do inciso |11 do mesmo artigo.

— Nao podera participar da licitacao:

a) servidor ou dirigente do CAMARA ou 0s membros da COMISSAO DA LICITACAO.

b) interessados que apresentarem documentos e propostas enviados via fax, telex e e-mail ou que
apresentarem propostas alternativas.

¢) Estejam cumprindo a penalidade de suspens&o temporaria imposta pela CAMARA.
d) Sejam declarados iniddneos em qualquer esfera de Governo;

e) Estejam sob regime de faléncia, concordata, dissolucao ou liquidacao;

) Todos aqueles casos proibidos pela legislagéo vigente;

g) Possuam proprietario titular de mandato eletivo na CAMARA,;

h) Estejam descumprindo o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

i) Que ndo explorem atividade compativel com o objeto da licitagéo.

— A proposta sera apresentada obrigatoriamente datilografada ou digitada em linguagem clara, sem rasuras,
emendas, entrelinhas ou ressalvas, com especificacdo financeira para cada item que compde 0 ANEXO I,
datada e assinada, com todas as suas paginas rubricadas, contendo o preco em modelo semelhante ao
contido no ANEXO II1.

- O PRECO UNITARIO E TOTAL de cada item, ja diluido todos os custos referente a frete, impostos,
taxas, seguros, embalagens, instalacdo dos equipamentos no local, lucro, e tudo o0 maisnecessario a
execucao do presente processo licitatorio.

- Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o contetudo da proposta apresentada, seja com relagédo a prazo
e especificacbes do produto ofertado ou qualquer condigdo que importe modificagdo dos seus termos
originais, ressalvadas apenas aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

- As configuracOes e especificagBes apresentadas no anexo | deste edital, s&o minimas e basicas para 0s
produtos que a Administracdo deseja. As empresas devem cotar respeitando as especificacbes e
configurac@es minimas constantes do ANEXO | deste edital, podendo somente cotar além e nunca aquém.
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- O preco devera ser cotado considerando que a entrega devera ser efetuada no local descrito nesteedital
e de conformidade com os prazos determinados neste edital.

A CAMARA Municipal de Santa Rita de Jacutinga, ndo se responsabilizard por envelopes de
-Proposta Comerciall e -Documentacdo de Habilitacdol remetidos via postal que ndo sejam entregues
no local, data e horéario definido neste edital.

— Os precos deverado ser apresentados em moeda corrente nacional com até 02 (duas) casas decimais.

— O prazo de validade da proposta sera de 60(sessenta) dias sendo desclassificadas as propostas que
apresentem validade inferior.

Paragrafo Unico: A proposta que omitir os prazos ndo sera desclassificada, mas sera considerada de
acordo com 0s mesmos.

— A proposta devera ser apresentada em envelope lacrado com o titulo:
Razdo Social do Licitante

Processo Licitatorio© 11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°® 01/2022

Proposta

- A licitacdo é do tipo Menor Preco Global.
— Nao serdo levadas em consideracdo quaisquer ofertas ou vantagens ndo previstas neste instrumento.
— A Comissdo examinara as propostas apresentadas desclassificando as que:

a) deixarem de apresentar todos 0s documentos solicitados;

b) oferecerem objetos com especificacbes em desacordo com o0 ANEXO I;

c) oferecerem condi¢fes de pagamento de forma diferente do previsto no instrumento convocatorio;

d) condicionarem sua oferta, precos ou quaisquer outras condicdes a fatores ndo previstos neste edital ou
em relagéo a outras propostas;

e) refiram-se simplesmente a redugdes sobre outras ofertas apresentadas;

f) contenham divergéncia de nimeros, dados ou valores;

g) contenham ressalvas, rasuras, emendas ou entrelinhas;

h) forem ilegiveis;

i) contenham limitacdes, omissoes, alteracdes, adi¢bes ou correcoes;

J) forem apresentadas sem assinatura do interessado ou de seu representante legal;

k) estiverem preenchidas a lapis;

— Cada licitante podera participar com uma unica proposta. Caso um licitante apresente mais de uma
proposta, todas elas serdo desclassificadas independentemente dos precos ofertados.
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— Simples omissdes ou irregularidades irrelevantes ou facilmente sanaveis, a exclusivo critério do
PREGOEIRO, poderéo ser relevadas.

10;

Para efeito de HABILITACAO, o licitante devera apresentar os seguintes documentos em copia
autenticada ou original:

Habilitag&o juridica:

a) Ato constitutivo (contrato social da sociedade) e respectivas alteraces, ou apenas a Ultima alteracdo
desde que consolidada, devidamente registrados no 6rgdo competente;

Regularidade fiscal e trabalhista:

d) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a PGFN, que devera ser feita através de
certiddo conjunta de débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive
contribuicdes previdenciarias, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN no 1.751/2014 (ou certiddo
positiva com efeitos de negativa, nos termos da legislacéo federal);

0 Certificado de Regularidade com o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal,

d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com a Fazenda Estadual, relativo aos
tributos estaduais, do domicilio ou sede da licitante;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
Quialificacdo técnica:

d Comprovante de registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais (CRC-
MG) ou equivalente;

b) Pelo menos uma Certidao ou Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da empresa licitante, comprovando a aptiddo para o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo, bem como a satisfacdo quanto a qualidade
dos servicos e cumprimento dos prazos contratuais;

0 Atestado ou declaracdo de que o licitante é a proprietaria/desenvolvedora ou detém o direito de uso
do(s) software(s) para o desenvolvimento dos trabalhos objeto desta licitagdo, possuindo os poderes
necessarios ao perfeito e regular atendimento da contratante, e que assume o compromisso de realizar as
adequacdes necessarias, conforme modelo do Anexo VIII.

d) Declaragéo formal de que, caso vencedor da licitagdo, disponibilizara data center com capacidade de
processamento (links, servidores, nobreaks, fontes alternativas de energia (grupo gerador), softwares de
virtualizacdo, seguranca, sistema de climatizacdo), para alocacdo dos sistemas objeto desta licitacdo,
podendo ser prépria ou terceirizada;

6 declaracdo de que o banco de dados utilizado NAO representara custos a CAMARA , sendo as
licengas, assim como, usuarios e cadastros neste inseridos seréo ilimitados.

Relacéo dos profissionais que irdo compor a equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos (sécios,
empregados e associados), com indicacdo do responsavel técnico principal, conforme modelo constante
do Anexo V11, acompanhada de:
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Comprovantes de inscri¢do dos profissionais no Conselho Regional de Contabilidade (podendo ser a cdpia
autenticada da cédula de identidade profissional);

Comprovacao de profissional inscrito no CRC com especializagdo técnica, graduagao ou pés- graduagdo
em financas.

No caso de profissional inscrito no CRA comprovar especializacao técnica, graduacdo ou pés- graduagao
em contabilidade pablica;

Declaracédo de cada profissional (ou pelo menos do responsével técnico) de que se encontra apto ao pleno
exercicio da Contabilidade e quite com as anuidades do CRC (modelo Anexo VI)

A comprovacao do vinculo empregaticio dos profissionais referidos no item anterior sera feita mediante
apresentacdo de coOpia autenticada em cartério, do Contrato de Trabalho com a empresa ou da Carteira de
Trabalho (CTPS), que demonstre a identificacdo do profissional, e mediante apresentacdo de copia
autenticada em cartério da Carteira emitida pelo Conselho de Contabilidade (CRC) devidamente
atualizada.

Quialificacdo econémico-financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor do foro da sede da
proponente, emitida no maximo 90 (noventa) dias antes da data fixada para abertura dos envelopes de
documentacdo, sendo aceita certiddo judicial emitida via internet, sujeita a confirmacao de autenticidade.

— As licitantes que apresentarem seus documentos em copia poderdo autentica-los antes oudurante a sessdo
do pregdo, mediante a apresentacdo dos originais para confrontacao.

— Os documentos relacionados nas clausulas anteriores ndo poderao ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo.

— As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame, deverao
apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacao de regularidade fiscal,mesmo que esta
apresente alguma restricao.

— O desatendimento as exigéncias de algum item da documentacdo, podera ser relevado, em ato
fundamentado, se for simplesmente material, sem que haja interferéncia na competitividade do certame ou
no sigilo das propostas, e ndo contrarie o interesse publico.

— Em se tratando em de microempresa ME e empresa de pequeno porte - EPP estas deverdo apresentar
toda a documentacéo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao;

— Havendo alguma restricdo nos documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a ME ou EPP for
declarada a vencedora do certame, prorrogéaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

— A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

— Entende se por tempestivo o requerimento apresentado nos 05 (cinco) dias Uteis inicialmente concedidos.
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— A ndo regularizacdo da documentacgéo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93, sendo facultado a
Administragdo convocar 0s proponentes remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitacao.

— A documentacdo referida nos itens anteriores devera ser apresentada em envelope lacrado com o titulo:
Razéo Social do Licitante
S
Modalidade de Pregdo Presencial n° /2022 Documentacéo

— O envelope DOCUMENTACAO devera ser entregue a PREGOEIRO fechado, de modo queesteja
assegurada sua inviolabilidade.

— A DOCUMENTAGCAO devera ser apresentada em uma unica via.

11.1 — Seré inabilitado o licitante que:

a) Deixar de apresentar qualquer um dos documentos relacionados;

b) Apresentar documentos com validade vencida;

c) Apresentar protocolo do pedido do documento nos respectivos 0rgaos ou reparticdes, em substituicdo
aos documentos requeridos neste instrumento;

d) Apresentar documentos de comarca ou jurisdi¢do diferente de sua sede ou domicilio;
e) Possuir objeto social que ndo autorize a execucdo do objeto licitado;
f) Apresentar documento copiado por fax.

— As davidas quanto a interpretacdo dos termos utilizados nos documentos que integram este instrumento,
bem como qualquer incorrecdo ou discrepancia encontrada nos mesmos, deverdo ser apresentadas a
CAMARA até dois dias Gteis antes da data de recebimento dos envelopes com os documentos de
habilitacdo e proposta de precgos. Para isso, 0s interessados deverdo dirigir-se a PREGOEIRA no endereco
citado no predmbulo deste instrumento, nos dias uteis.

— Se for de interesse do licitante que a reposta seja por escrito, a consulta também devera ser feitapor
escrito e protocolizada na sede da CAMARA, ndo se admitindo consultas via fax ou e-mails.

— O CAMARA nio aceitara reclamacio a qualquer pretexto se as dividas ndo forem formuladasdentro
do prazo e condi¢des aqui expostas.

— A solicitagéo de esclarecimentos ndo sera considerada como motivo para prorrogacdo da data da entrega
dos documentos de habilitacdo e proposta de precos.
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— A entrega da documentacdo e proposta serd considerada como evidéncia de que o licitante:

a) tomou conhecimento de todas as condigOes para realizagdo e cumprimento das obrigac6es estipuladas
no presente instrumento;

b) examinou completamente todos os elementos entregues pelo CAMARA, que 0s comparou entre si eque
obteve da CAMARA todas as informagBes e esclarecimentos necessarios sobre qualquer ponto que
considerou duvidoso, antes de preparar sua proposta.

— A entrega dos envelopes com a documentagdo e proposta podera ser efetuada por uma das seguintes
formas:

a) pelo representante legal do licitante;

b) por procurador munido do respectivo mandato ou credenciado na forma do ANEXO 1V;
C) por mensageiro;

d) por correio através de correspondéncia registrada.

— Se a entrega for efetuada pelo representante legal do licitante, assim considerado aquele que nos atos de
constituicdo da empresa estd qualificado como tal, este devera apresentar a PREGOEIRA, para exame, no
ato da entrega, documentos de identidade e copia do contrato social ou alteracdo contratual consolidada
devidamente autenticada.

— Sendo a entrega por procurador, devera esse apresentar a PREGOEIRA documento de identidadee a
procuracdo que o credencie como representante do proponente.

— A representacdo do licitante junto a PREGOEIRA e em todos os atos do processo licitatério somente
poderé ser exercida pelo representante legal, especificado no documento de constituicdo da empresa, ou
por procuradores, através de instrumento proprio.

— Na hip6tese prevista na alinea —cll do item 13.1, o portador da proposta podera assistir a sessdo publica,
contudo, por faltar-lhe qualificacdo, ndo podera se manifestar em nome do licitante.

— Falhas, irregularidades ou falta de documentacdo dos representantes dos licitantes ndo impedirdo a
participacdo desses no certame, no entanto, a pessoa inabilitada como representante, ndo podera se
manifestar ou praticar atos em nome do licitante durante a sessdo, embora seja garantido o direito de assisti-
la.

— Também ndo serdo aceitas propostas enviadas por telex, fax-simile ou similares.

— A CAMARA nio se responsabilizara por propostas encaminhadas de forma diversa do estabelecido
neste Edital ou por seus extravios antes do seu recebimento, ainda que encaminhada por correio.

- O certame sera conduzido pela Pregoeira que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:
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Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;
Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
Abrir as propostas de precos;
Analisar a aceitabilidade das propostas;
Desclassificar propostas indicando os motivos;
Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco;
Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar e declarar o vencedor;
Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;
Elaborar a ata da sesséo;
Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao.

- O principio da vinculagdo ao instrumento convocatério obriga a Administracdo e o licitante a
observarem as regras e condi¢Ges previamente estabelecidas no edital.

— Em sessdo puablica, na data e hora estabelecidas no preAmbulo deste Edital, a PREGOEIRA recebera 0s
envelopes com a proposta e a documentacdo dos licitantes, bem como referido no ANEXO DE
DECLARACOES neste edital.

— Aberta a sessdo, 0s interessados ou seus representantes, apresentardo declaracdo dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitagdo conforme pardmetro contido no ANEXO IV e entregaréo
os envelopes contendo a indicacao do objeto e do preco oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura
e a verificacdo da conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no instrumento
convocatario.

— No curso da sessdo, o0 autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a proclamacao do vencedor.

— Né&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condic¢Ges definidas no inciso anterior, poderédo os autores
das melhores propostas, até 0 maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer
que sejam os precos oferecidos.

— Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor preco, observados 0s
prazos maximos para fornecimento, as especificacfes técnicas e parametros minimos de desempenhoe
qualidade definidos no edital,

— Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera apregoeira
decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade.

— Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a pregoeira procedera a abertura do involucro
contendo os documentos de habilitacdo do licitante que apresentou a melhor proposta, para verificacdo do
atendimento das condicdes fixadas no edital.

— Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a pregoeira
examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
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sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

— Nas situacgdes previstas nos itens 14.6 e 14.8, o pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente
para que seja obtido preco melhor.

— Cabera ao Pregoeiro antes do inicio da fase de lance definir qual o valor minimo entre os lances.
— Por forga dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/06, seré observado:

— Como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresase
empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 05 (cinco por cento) superiores a
melhor proposta classificada;

— A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para apresentar
novo lance no prazo maximo de 05(cinco) minutos ap6s o encerramento da fase de lances, sobpena de
precluséo;

— O novo lance que porventura for manifestado respeitando o item anterior devera ser inferior aquele
considerado vencedor do certame, situacdo em que o objeto seréd adjudicado em favor da detentora deste
novo lance, ou seja, a microempresa ou empresa de pequeno porte que tiver exercido seu direito nos termos
do inciso | do artigo 45 da Lei Complementar n® 123/06;

— N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as microempresas ou empresas de pequeno porte remanescentes, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

—No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte, que
se encontrem enquadradas no disposto no subitem 14.11.1, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

— Na hip6tese da ndo contratagdo nos termos previstos no subitem 14.11.2, o objeto licitado sera adjudicado
em favor do proponente originalmente vencedora do certame;

— O procedimento previsto no item 14.11 somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte. Nesse caso, em havendo empate entre
duas ou mais propostas, o desempate far-se-a, obrigatoriamente, por sorteio.

— Os recursos administrativos obedecerdo ao estabelecido no art. 109 da lei federal n°® 8666/1993,
devidamente fundamentados.
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— Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdao de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso,
ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias,
que comecardo a correr do termino do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

— O acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

— A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de recurso e
a adjudicacéo do objeto da licitacdo pela pregoeira ao vencedor.

— Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao licitante
vencedor;

— Encerrada a licitacdo, a Pregoeira e 0s concorrentes presentes assinardo a respectiva ata da sessao.

— Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Camara, encaminhados através da Pregoeira conforme
estabelece 0 §84° do art. 109 da Lei 8666/1993.

— O ndo comparecimento do licitante ou de seu representante, nas se¢bes de abertura de envelopes,
implicard na presuncdo de renuncia tacita ao direito de interpor recurso.

- Impugnac0es aos termos do Edital poderéo ser interpostas por qualquer cidaddo ou licitante, no prazo de
02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas a Pregoeira a ser
protocolada na sede da Camara Municipal de Santa Rita de Jacutinga — MG.

— Tanto o recurso quanto a impugnacao devem ser apresentados em uma via original, datilografados ou
emitidos por computador, contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todasas folhas e assinado
pelo representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado;

- N&o serdo conhecidas as impugnacfes e 0s recursos interpostos apds o respectivo prazo legal, e/ou
subscrito por representante que ndo comprove poder de representacédo legal.

- A Camara Municipal de Santa Rita de Jacutinga - MG ndo se responsabilizard por memoriais de
recursos e impugnacdes entregues em locais diversos das citadas neste instrumento, e que, por isso, ndo
sejam protocolizados no prazo legal.

— O adjudicatario firmara com a CAMARA instrumento contratual conforme modelo do ANEXOIIl em
prazo ndo superior a 05 dias da data em que o licitante for convocado para assinatura do mesmo.

— O adjudicatério decaira do direito de contratar se ndo comparecer para assinar o contrato no prazo acima,
sem prejuizo da aplicacdo de multa de 01% sobre o valor de sua proposta, sendo convocadoo licitante
subsequente, analisando sua oferta e qualificagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

— O contratado obriga-se a iniciar a execucao do objeto licitado até o 20° (vigésimo) dias util apds
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o recebimento da ordem de fornecimento.

— Se, por qualquer motivo, o adjudicatario deixar de assinar o contrato no prazo estipulado e a CAMARA
autorizar a execucdo/fornecimento de seu objeto, presumir-se-a4 adesdo tacita aos termos docontrato,
vinculando o adjudicatario no limite de sua proposta, ocasido em que serdo aditivamente consideradas,
para fins de aferi¢do da liquidacdo das despesas, a nota de empenho de despesa, aautorizagdo de compra
ou a ordem de execucdo de servigo, conforme o caso.

— Para assinar o instrumento contratual o adjudicatario devera apresentar os documentos de identidade e
CPF do seu representante legal, signatario do instrumento contratual.

— O CONTRATADO néo podera subcontratar, no todo ou em partes, os fornecimentos objetos desta
licitacdo sem prévia e expressa autorizacdo, por escrito, do CONTRATANTE.

¢

— Os precos serdo aqueles cotados pelo adjudicatario em sua proposta e em seus lances, sendo considerado
fixo e irreajustavel.

— E aplicado reajuste por apostilamento na forma do § 8° do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93,com
base no acumulado do IGP-M.

&

— O prego contratado sera pago de acordo com a execucdo do objeto previsto no ANEXO I, numa
proporcao direta ao percentual concluido ou fornecido.

— A critério exclusivo da CAMARA, o pagamento podera ocorrer em até 30 dias a partir do aceitedo
documento fiscal pela administracéo, atendendo-se ao regime do Decreto Federal n°7507/2011,quando se
tratar de recursos federais transferidos pela Unido ou se faca opcéo pela realizacdo demovimentacdo de
recursos por meio eletrdnico, mediante crédito em conta corrente de titularidade dos fornecedores e
prestadores de servi¢cos devidamente identificados.

— O CONTRATADO deveréa abrir conta corrente em banco ou informar conta ja existente, ondeserao
efetuados os seus pagamentos.

— Na eventualidade de 0 CONTRATADO paralisar a execu¢do do objeto previsto no ANEXO 1, por
qualquer motivo, também serdo sustados 0s pagamentos ainda néo realizados.

19.1 — As despesas com o objeto desta licitacdo sera suportada pela dotagdo orcamentaria seguinte n°: Unidade
Servico de Contabilidade) — 3.3.90.35 (Outros Servicos deTerceiros Pessoa Fisica).
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20 - DAS SANg()ES ADMINISTRATIVAS

- Havendo descumprimento total ou parcial, assegurando-se direito de defesa, poderdo ser aplicadas ao
contratado as seguintes sangoes:

- Adverténcia, para pequenos atrasos na execucao do contrato, ndo podendo estes ser superior a 12horas.

- Multa moratoria de 05 (cinco por cento) do valor contratado, sem prejuizo da rescisdo do contrato, por
cada infracdo cometida (atraso ou entrega de produto distinto do especificado no objeto, ndo entrega do
produto especificado no edital, execucdo do servico em desacordo com 0 objeto, execugdo da obra em
desacordo com o objeto).

- Multa resciséria no valor de 30 (trinta por cento) do valor do contrato, cumulativamente nas hipoteses
acima mencionadas.

- Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a ADMINISTRACAO
PUBLICA, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, sem prejuizo da rescisdo do contrato, por suspensio
ou paralisacdo de servico publico ou de atividades nas reparticdes publicas em decorréncia de atraso ou
inadimplemento do contratado.

- Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, semprejuizo
da rescisdo do contrato, por suspensdo ou paralisacdo de servico publico essencial em decorréncia de atraso
ou inadimplemento do contratado.

PARAGRAFO UNICO. Na forma do §2° do art.87 da lei federal n°8666/1993, as sangbes acima podem
ser aplicadas isolada ou cumulativamente, assegurando-se direito de defesa no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis a contar da notificacdo do contratado.

— As multas, aplicadas apds regular processo administrativo, serdo limitadas ao valor do contrato e
descontadas da garantia do respectivo pacto, permitindo a ADMINISTRACAQO PUBLICA suspender 0s
pagamentos até a conclusdo do processo.

— Na forma do 83° do art.86 da lei federal n® 8666/1993, se as multas aplicadas forem em valor superior
ao valor da garantia prestada ou ndo existir garantia, além da perda da garantia, respondera o contratado
pela sua diferenca ou integralidade, as quais serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administracdo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

— A CAMARA podera suprimir ou acrescer em até 25% (vinte e cinco por cento) o valor inicial do contrato,
de acordo com o0 § 1° do art.65 da lei federal n°8666/1993.
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—APREGOEIRA, além do recebimento e exame da documentacéo e das propostas, cabera a decisao sobre
duvidas e omissdes, bem como o julgamento da DOCUMENTACAO e PROPOSTA de cada licitante,
obedecendo as disposi¢Oes aqui estabelecidas.

— Esclarecemos que o preambulo, texto e anexos deste instrumento e demais informac6es fornecidaspela
CAMARA sdo complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um local e se
omita em outro é considerado especificado e valido.

—Nos termos do art. 49 da lei federal n° 8666/1993, esta licitagdo podera ser revogada por interesse publico
ou anulada por ilegalidade, no todo ou em parte, por iniciativa da CAMARA ou mediante provocacgéo de
terceiros.

— A CAMARA poderé, ainda, adiar ou prorrogar prazos para recebimento das propostas, bem como aditar
os termos do presente Edital, sem que caiba aos licitantes o direito a indeniza¢Ges ou reembolso.

— A CAMARA poderé inabilitar qualquer licitante ou desclassificar suas propostas subordinadamente as
condicdes deste instrumento.

— Em caso de resciséo contratual, sdo reconhecidos e resguardados os direitos do CONTRATANTE
estabelecidos no art. 80 da lei federal n°® 8666/1993.

— E Unico e exclusivo competente para a solucéo de todo e qualquer litigio decorrente deste procedimento
o foro da comarca de Rio Preto - MG.

Santa Rita de Jacutinga, 07 de julho de 2022.

Keila Aparecida
Pereira Lacerda
Pregoeira
Portaria n° 001/2022
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE
SERVICO DE CONSULTORIA E ASSESSORIA CONTABIL

ProcessoL icitatorio n®11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°01/2022

1-ENTE REQUISITANTE:
— Presidente da Camara

2. RESUMO DO OBJETO:

O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de uma empresa especializada para prestacdo de servigos
técnicos de consultoria e assessoria em Contabilidade Pablica, compreendendo atividades de assessoria
contabil, e incluindo a cessdo de uso e instalagdo sistema informatizado com plataforma online e servidor
de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda servicos de provimento de data-center, instalacao,
migracdo de dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de atualizacdo legal, atualizacdo
tecnoldgica e suporte técnico relacionados a cada mddulo de programas para desenvolvimento dos
trabalhos nas areas de: contabilidade publica; tesouraria; orcamento; patrimoénio; compras, licitacdes e
contratos; almoxarifado; e transparéncia publica, servicos estes a serem executados conforme

detalhamento que integra o presente edital (Anexo I).

3. DA JUSTIFICATIVA

As atuais e inimeras alteracdes na legislacdo e na forma de transferéncia de informagfes aos
Orgaos de controle externo, em especial ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais impdem
aos administrados a necessidade de atualizacdo permanente. Para fazer frente as transformacdes por que
passa a Administracdo Publica € imprescindivel que a area de contabilidade pablica conte com sustentacédo

administrativa e operacional, a partir do redesenho de processos, de sistemas informatizados
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e de banco de dados unico, de forma a atender ao accountability. Os processos de trabalho sofreram
significativa evolugdo atraves da utilizacdo pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
do SICOM.

Trata-se do Sistema Informatizado de Contas dos Municipios que comecgou a vigorar a partir
de janeiro de 2012, para que as contas prestadas a partir de 2012 sejam feitas dentro dessa nova modalidade
de informatica que a Corte Mineira de Contas passou adotar. A partir de entdo, o SICOM (software)
perpassa por constantes up grades gerando para o jurisdicionado o dever de acompanhar e se atualizar no
mesmo ritmo. Defini-se SICOM como um sistema (software) muito mais avancado que dard mais
seguranca ao Tribunal e ao proprio jurisdicionado dos municipios porque ele tem uma leitura mensal, bem
eficiente de toda a despesa publica e o Tribunal podera, em tempo real, informar e dar alertas aos
municipios sobre aqueles pontos que ndo estdo caminhando como deveriam. Justifica-se, pois, a
contratacdo de equipe técnica especializada para orientar as atividades dos servidores legislativos da
Cémara na realizacdo de atos e procedimentos adequados as normas atuaisdeterminadas, para fins de

controle das contas publicas.

Faz-se necessaria a melhoria dos processos atuais de trabalho relativos ao acompanhamento,
atendimento e disponibilizacdo de servicos ao cidaddo e aos servidores/empregados publicos, enfim,
realizar melhorias nos processos de gestdo que deverdo proporcionar melhorias na realizacdo das diversas

rotinas de trabalho, agilizando, racionalizando e reduzindo gastos.

A busca de uma solucdo tecnoldgica integrada deverd permitir a centralizacdo de todo o
processamento e armazenamento de dados relacionados aos processos de atendimento e controles internos,
otimizando a obtencdo e o processamento de informacbes, bem como o fornecimento de subsidios

gerenciais, que sdo imprescindiveis para o planejamento e para a tomada de decisdes por parte dos gestores.

Para que os servigcos atinjam melhores niveis em todos seguimentos focados, € imperativa a
implementacdo de uma solugdo tecnoldgica integrada e moderna de gestdo, composta ndo s6 por um
sistema informatizado de dltima geracdo, mas também por servicos especializados que mantenha em
producdo/operagdo esses sistemas em um ambiente tecnoldgico adequado e de facil manutencao,
contemplando o acompanhamento técnico operacional (servi¢os de manutencdo de sistemas e servicos de

suporte técnico aos usuarios).
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A integracdo e o compartilhamento de informacdes em tempo real, que serdo realizados pela
solucdo integrada de gestdo, ird proporcionar aléem de melhorias na produtividade dos
servidores/empregados no atendimento e acompanhamento dos servicos disponibilizados, mais
economia de recursos, facilidade para a tomada de decisdes acertadas, e informacgdes gerenciais

que apoiardo o cumprimento das metas e obrigacoes legais.

O projeto visa também promover a administragdo completa e integrada das receitas, da
contabilidade, do orgamento, controle interno, transparéncia, dos pagamentos, tesouraria, dos
almoxarifados, do patriménio, controle de frota, das licitacbes e contratos, colaborando na
organizacdo e funcionamento de todas as Unidades administrativas e sociais, garantindo assim que
0s servigos prestados sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo nos controles das a¢des da
gestdo. Visa implementar ferramentas que melhorem o atendimento, o compartilhamento de

informac0es e a prestacdo de contas.

Definiu-se como premissa e estratégia para este projeto a condicao de implantacao de sistema
de gestdo modular e integrada, em ambiente WEB, solucdo esta tecnologicamente mais atual no
mercado, de acordo com as necessidades de cada area de aplicacdo e que possa ser acessado em
dispositivos moveis, como tablets, smartphones, notebooks devidamente conectados alnternet (rede,
4G ou Wi-Fi).

Outra condicdo obrigatoria € a contratacdo por fornecedor uUnico, resguardando-se, nos
interesses da Contratante, os cuidados para ndo tornar o ambiente de TI por si sé impossivel de
gerenciar devido a heterogeneidade de tecnologias e fornecedores existentes no mercado.

Além disso, a implementacdo de um sistema web, com provimento de datacenter,
possibilitara a desoneracdo do orgcamento com 0s constantes investimentos em hardware e
infraestrutura necessarios, imprescindiveis e dispendiosos requeridos pelos sistemas locais

tradicionais.

Assim, a escolha efetuada no sentido de migrar-se de um software operavel em sistema
Desktop para um sistema informatizado online (ambiente Web) decorreu das inimeras vantagens

oferecidas condizentes com os interesses da municipalidade, dentre as quais se pode citar:

Reducéo de custos:

Dispensa altos custos com implantagdo e manutencdo de servidores e licengas (como os sistemas
tradicionais), promovendo a reducdo das despesas operacionais. Ou seja: manter osoftware na nuvem sai

mais barato. Desenvolver e manter o sistema utilizado custa menos para a municipalidade.

A principal vantagem dos sistemas Web é o baixo custo de manutencao e incidéncia de problemas

técnicos. Como o suporte on-line, o tempo empenhado para 0 conserto € menor, 0s custos s&o menores e



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP: 36135-000

as paradas inesperadas do sistema sdo menos frequentes.

Também em relacdo a infraestrutura os sistemas Web levam vantagem em relacdo aos sistemas
desktop: ndo ha necessidade de possuir um computador de alta perfomarce. A nuvem centraliza o banco
de dados, podendo as informagdes serem acessadas por determinadas pessoas, garantindo a seguranca. Os
backups séo atualizados automaticamente.

Maior flexibilidade

Em um clique é possivel mudar qualquer sistema para um servidor mais rapido, que lhe atenda
melhor. Outra vantagem relacionada a flexibilidade sdo as ferramentas e os médulos que podem ser
testados com uma simples habilitacdo do servidor na nuvem. Em alguns minutos, uma nova area comeca

a ser migrada ou um grupo de usudrios testa uma solucdo diferente da atual.

Mais seguranca

Os provedores de computacdo em nuvem seguem padrbes mais avancados de seguranca de dados.
Além disso, caso algum dispositivo seja perdido ou roubado, os dados nao correrdo 0s mesmos riscos do
aparelho. Tudo isso porque eles estardo salvos na nuvem, protegidos e sempre disponiveis. Outro aspecto
fundamental para a seguranca — é que esse tipo de computagdo torna mais simples — ja o backup em
sistemas tradicionais, o0 processo pode ser demorado e, em muitos casos, requerer que uma equipe fique
responsavel pela atividade. Ja no caso dos softwares online,as copias sdo disponibilizadas praticamente
em tempo real. Assim, mesmo que algum imprevisto surja, ha duplicacBes criptografadas que ajudam a

recuperar as informagdes imediatamente — tudo isso sem precisar usar midias fisicas ou outros servidores.

Atualizacbes automaticas nos sistemas

Em um software na nuvem as atualiza¢cdes sdo automaticas e as manutencdes sao realizadasnos

servidores constantemente, sendo que o responsavel por essas questdes é a empresa de tecnologia.
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Mais colaboracéao

Usar uma solucdo na nuvem faz com que seja possivel trabalhar a qualquer momento, de qualquer
lugar, havendo a possibilidade de se conectar a internet. Nessa plataforma, é possivel revisar e editar

documentos, gerar relatorios, manter todos os dados atualizados e compartilha-los.
Mobilidade

Em um sistema de gestdo tradicional, como ja dito anteriormente, é necessario fazer a instalacdo
dos aplicativos em cada computador para que 0s recursos possam ser aproveitados. No entanto, isso faz
com que todos os dados também fiqguem armazenados nessas maquinas, limitando o acesso a eles. No caso
do software de gestdo na nuvem, a mobilidade é um dos principais diferenciais, ja que as informac6es
podem ser acessadas de qualquer lugar, bastando ter conexdo com a internet. Essa pode ser considerada

uma grande vantagem estratégica, ja que é importante em 4 pontos fundamentais:
o mesmo que os computadores sofram danos, os dados ndo sao perdidos;

o caso ndo se esteja no prédio da Camara municipal, mas se precise de alguma informacéo
importante (como em reunido com deputados ou outros membros do executivo), vocé pode acessa-

la sem nenhum problema.

Melhora nos indicadores de produtividade

E possivel manter o cronograma de tarefas mesmo que em determinado momento os servidores ndo
estejam trabalhando in loco. Outro ponto que vale a pena destacar é a facilidade na integracdo entre pessoas
e setores. Uma vez que as informacdes e os documentos sdo acessados e editados pelos funcionarios sem

nenhuma dificuldade, consegue-se maior colaboracao e maisagilidade na execucdo dos processos.

1. DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES:

a) Apoio técnico na elaboracdo e discussdo da proposta orcamentaria anual do

Poder Legislativo, frente aos limites legais e constitucionais de repasses e despesas;

b) Orientacdo técnica no acompanhamento da expedicao, conferéncia e analise dos
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balancetes mensais emitidos pela Contabilidade, abrangendo as atividades de execu¢do orcamentaria, a

conciliacdo bancaria, as mutagdes patrimoniais e a execucao das receitas e despesas extraorcamentarias;

c) Orientacdo técnica no encerramento contabil anual e na elaboragéo dos balancos e

demonstrativos legais e regulamentares;

d) Orientacdo tecnica na formalizacdo e encaminhamento da prestacdo de contas
anual, em conformidade com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n® 101/2000 e instrugdes normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

e) Orientagdo técnica na elaboracdo e na analise dos relatorios e demonstrativos
fiscais e legais periddicos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso (ao Poder
Executivo, Tribunal de Contas, etc);

f)  Treinamento de servidores da CAMARA de Santa Rita de Jacutinga encarregados
de realizar os lancamentos contabeis e o controle e movimentacdo financeiros, visando a realizacdo das

tarefas necessarias ao bom funcionamento dos servicos de Contabilidade e Tesouraria;

g) Atendimento da CAMARA de Santa Rita de Jacutinga, em regime de plantdo
diério, via telefone ou internet, sobre as questdes objeto da contratacdo, principalmente aquelas de

natureza or¢camentaria, financeira e contabil,

h) Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrucdes, resolucdes e deliberacdes do
TCE/MG que sejam aplicaveis 8 CAMARA de Santa Rita de Jacutinga, seja da area financeira, contabil

ou administrativa;

i) OrientacOes técnicas periodicas em funcdo da edicdo de novas leis e normas

referentes a area de financas pablicas, inclusive de instrugdes normativas do TCE/MG;

j)  Disponibilizacdo de um sistema eletronico de dados, em nuvens, ou web, (software
de Contabilidade Publica), para atendimento as atividades de orcamento, contabilidade, tesouraria,

patrimonio, licitacdo e contratos, compras, almoxarifado e controle de frota

2. SISTEMA DE INFORMAGCOES:

Para o desenvolvimento das atividades de Consultoria e Assessoria Contébil, ora

descritas, devera ser disponibilizado pela empresa contratada, mediante cessdo de uso temporaria, um
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sistema informatizado, em nuvens, para registro e processamento das respectivas atividades contabeis e

administrativas da Camara de Santa Rita de Jacutinga, relacionadas neste item.

Cabera a empresa realizar a instalagdo do sistema em computadores da Camara
de Santa Rita de Jacutinga, para uso na propria reparticdo, e fornecer treinamento basico inicial aos

servidores responsaveis para operacao dos sistemas.

Cabera também a empresa fornecer e instalar, sem custos adicionais, as
atualizacGes, ampliacGes e novas versdes que forem implementadas dos sistemas, seja em termos de
recursos tecnoldgicos, novas funcionalidades, correcdes de falhas, e principalmente para atualizacdo das
rotinas e processos para adequacdo a novas normas e instru¢des do Tribunal de Contas do Estado e da

Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Durante a vigéncia do contrato, caberd também & empresa contratada fornecer
consultoria a distancia para a operacao dos sistemas, incluindo atendimento de consultas via telefone ou

pessoalmente.

O sistema a ser disponibilizado devera propiciar integracdo de dados entre os seus
maodulos (com alimentacdo simultanea do mesmo tipo de informacdes e on line), exigindo-se a integracdo

pelo menos entre os seguintes médulos:

Orgcamento com: Execucdo Orcamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Compras,
Almoxarifado;

Execucdo Orcamentaria com: Orcamento, Tesouraria, Contabilidade e Patriménio,
Compras, Almoxarifado;

Tesouraria com: Execucdo Orcamentaria e Contabilidade, Compras, Almoxarifado;
Contabilidade com: Orgamento, Execu¢do Orcamentéria, Patrimonio e Tesouraria,
Compras, Almoxarifado;

Patrimonio com: Execucdo Orgamentaria, Tesouraria, Contabilidade, Compras,

Almoxarifado;
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Compras com: Execucdo Orcamentéria, Tesouraria, Contabilidade, Almoxarifado.

Almoxarifado com: Execucdo Orcamentéria, Tesouraria, Contabilidade, Compras;

Avreas e atividades a serem atendidas pelo sistema eletronico de informagdes, nos

termos das especificacdes técnicas constantes do detalhamento em anexo:

ATEEE & ST Requisitos minimos de atendimento

atendidas
- Geracao, a partir da execucdo orcamentéaria e dos demais
fatos que alteram a situacéo patrimonial, de todos os
lancamentos de débito e crédito;
Contabilidade, - Geracdo de balancetes, demonstrativos contabeis e
orcamento, anexos mensais, de acordo com a Lei 4.320/64 e
Execucéo Instru¢Ges Normativas do TCE/MG;
Orcamentaria, - Geracdo dos balancos orcamentario, financeiro,
Transparéncia patrimonial e demonstracdo das variacdes patrimoniais,
Publica. bem como dos livros Diario e Raz&o, de acordo com a Lei
4.320/64;

- Geracgao, a qualquer instante, dos demonstrativos e
anexos que compdem a prestacdo de contas, de acordo
com a Lei 4320/64 e Instrucdes Normativas do TCE/MG;

- Elaboracdo de programacdo orcamentaria do Poder
Legislativo para remessa ao Executivo (para consolidacéo
na proposta orcamentaria), de acordo com as portarias n°
471/00 do Ministério da Fazenda — STN e 42/99 do

Ministério de Orgamento e Gestéo.
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- Alteracédo do Orcamento por créditos adicionais;

- Empenhamento de despesas e emisséo de notas de
empenhos;

- Controle dos elementos que compdem a liquidacao da
despesa;

- Controle da ordem cronolégica de pagamentos;

- Controle da limitacdo de empenho (LC 101/2000 — LRF);

- Emissdo de ordens de pagamento, propiciando

desmembrar em parcelas a quitacdo de uma nota de

empenho;

- Geracao, a qualquer instante, de demonstrativo de

gastos com pessoal.

- Lancamento de receitas extraorcamentarias;

- Lancamento  de pagamentos  orcamentarios e

extraorcamentarios, integrados a movimentacgéo bancaria,

Tesouraria - Geracgdao de boletins diarios de caixa;

- Geracéo de relatorio de cheques e/ou borderés emitidos
no dia,;

- Geracéo dos livros caixa e conta corrente bancario;

- Geracgdao de boletins diarios de bancos;

- Geracéo do Livro de Tesouraria

- Incorporacéo de bens;

- Desincorporaréo de bens;
Patrimdnio o
- Reavaliagéo de bens;

- Desvalorizacao de bens;
- Transferéncia de bens;

- Geragdo do Inventario Geral.
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- Cadastro de fornecedores e emissao de CRC;

- Lancamentos de solicitacdes de compras e servicos;
- Registro de cotacdes e pesquisas de precos;

- Registro e operacionalizacdo completa de processos
licitatérios, de acordo com as normas e regulamentos

aplicaveis, para todas as modalidades legais de licitagéo;

Compras,
o - Cadastro de Comissdes de Licitacdo e de Pregéao, e de
Licitagdes e
Contratos Pregoeiro;

- Emisséo de autorizagao de fornecimento;

- Rotinas para compras diretas, processos de dispensa e de
inexigibilidade de licitagao;

- Exportacéo de dados para o SICOM,;

- Cadastro de contratos, termos aditivos e apostilamentos.

- Controle de Requisicao por setor e solicitantes

- Integragdo com os Sistemas: Compras de Materiais e

Almoxarifado .
Servigcos

- Entrada de Produtos por fornecedor - Requisi¢cdes de

Produtos por setor e solicitantes
- Saida de Produtos por setor e solicitantes

- Devolugéo de Produtos por setor e solicitantes

- Relatério de Saida de produtos por setor, periodo,
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produto ou solicitante.
- Relatério de Movimentacdo dos Produtos especificados.

- Registro de Inventario

- Deverdo ser providos de gerenciador de relatorios
Todos os Sistemas | padronizados, tendo em vista permitir & Camara de Santa
Rita de Jacutinga optar pelo momento de impressao
segundo suas necessidades.

3. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:

Natureza juridica: pessoa juridica.

Especializacdo: a empresa devera ser especializada na prestacdo de servigcos de assessoria e consultoria
para 6rgdos publicos, na area de Contabilidade Publica, o que serd comprovado mediante demonstracao

de experiéncia anterior em trabalhos para pelo menos um 6rgdo publico.

4, CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Local: os servigos serdo prestados preponderantemente na sede da empresa contratada, de onde sera
prestado todo o atendimento a consultas dos agentes da CAMARA de Santa Rita de Jacutinga, consultas

estas que poderdo ser feitas via telefone ou via internet.

A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional de Contabilidade
capacitado, em sua sede ou disponivel através de telefone, para atendimento de consultas da CAMARA

de Santa Rita de Jacutinga, no horério de 8 as 18 horas, nos dias Gteis.

- DOS SERVICOS MANUTENCAO (TAIS SERVICOS JA ESTAO
INCLUSOS NO VALOR DA MENSALIDADE)
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— A Contratada devera executar os servigos continuos de manutencdo legal e corretiva dos sistemas

contratados, durante a execugdo do contrato, incluindo as seguintes atividades:

- Manutencéo corretiva: € aquela decorrente de problemas de funcionalidadedetectados pelo
usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas, regras de

negocio, relatorios e integracdo, com prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis para concluséo;

- Manutencao legal: em caso de mudanca na legislacdo, plano de contas, banco de dados, entre
outros, sera elaborada uma programacéo para atendimento as mudangas ocorridas, sem prejuizos a

operacdo do sistema, durante vigéncia contratual.

- A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizacdo de versdo de todos os sistemas, sempre
que necessario para atendimento da legislagdo federal vigente e das normas e procedimentos do
Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer 6nus adicionais para o Municipio, durante a vigéncia

contratual.

5 - Prazo e Vigéncia da Contratacéo:

a) Prazo inicial: 12 meses

b) Renovagdes: visando & economicidade para a Camara de Santa Rita de Jacutinga, serdo
permitidasrenovacdes do contrato por periodos sucessivos de 12 meses, até o total maximo de 60

meses, a critério da Camara de Santa Rita de Jacutinga, nos termos do art. 57, Il da Lei 8.666/93.

6 - Remuneracédo dos Servicos e outros Pagamentos:

a) A remuneracdo devida pela prestacdo de servicos serd paga mensalmente a empresa
contratada, em 12 parcelas por ano.

b) Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servicos (conforme contrato) seré reajustado
apOs a vigéncia contratual de cada periodo de 12 (doze) meses a contar do inicio
davigéncia do primeiro contrato (caso haja prorrogagdo da vigéncia), mediante aplicacéo
do indice de inflacdo apurado nos 12 meses anteriores pelo IGP-M, ou outro indice que vier

a substitui-lo.

c) Valor maximo: em vista das possibilidades financeiras e orcamentarias da CAMARA de
Santa Rita de Jacutinga, os honorarios pelo servico a ser contratado ndo poderdo ser
superiores a R$ 4.080,13 mensais (valor correspondente a média da pesquisa de precos
realizada, e compativel com a disponibilidade orgamentaria da CAMARA de Santa Rita de
Jacutinga para 2022).
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ANEXO 1-B - TERMO DE REFERENCIA

Especifica¢bes dos Sistemas Informatizados (Requisitos Minimos)

1 - MODULO DE CONTABILIDADE PUBLICA, ORCAMENTO E EXECUCAO
ORCAMENTARIA:

e  Adequacéo ao novo Plano de Contas PCASP
e Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada
e  Permitir editar regras contabeis para parametrizacdo de acordo com seu entendimento

. Contabilizacdo dos fatos contébeis, emissdo de empenho, liquidacdo, arrecadagdo de receitas
de acordo com NBCASP langando todo o Conjunto de Langamentos Padronizados exigidos.

e  Demonstrativos Contabeis de acordo com o DCASP
e  Possibilidade de lancamento do reconhecimento do crédito
e Possibilidade de contabilizacdo de Provisdo de 13° Salario, Férias Prémio e Férias

e  Contabilizacao por atributo da conta contabil — permanente/financeiro de forma automatica.

. Permitir elaborar e divulgar as demonstracGes contébeis e os relatérios e demonstrativos fiscais,
orcamentarios, patrimoniais, econdmicos e financeiros, compreendendo, isolada e
conjuntamente, as transacdes e operacdes de cada 6rgdo, fundo ou entidade da administracédo

direta e autarquica;
. Permitir geracdo de arquivo para a exportacdo dos dados ao SICONFI

. Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de arrecadagéo,

conforme determina o art. 13 da LRF

. Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o estabelecimento da
programacdo financeira e do cronograma de execucdo mensal de desembolso, conforme

determina o caput do art. 8° da LRF
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Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de

garantir o equilibrio das contas publicas

Permitir o cadastro e a emissdo de blogueio ou reserva de saldo or¢camentario para realizagao de

abertura de créditos adicionais

Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos orcamentarios,
exigindo a informacé&o da legislacao de autorizacéo e resguardando o histérico das alteracGes de

valores ocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88

Permitir o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito
especial e credito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulacéo),
identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica),
exigindo a informacéo da legislagdo de autorizacdo e resguardando o historico das alteracGes de
valores, conforme determina o art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n® 4.320/1964

Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentaria Anual, bem como a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuério quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em

conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execugdo contabil

Permitir o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de defini¢cGes e parametros
para 0 exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus

respectivos saldos, entre outros)

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a administracao
realiza a movimentacao financeira, identificando a agéncia, 0 nimero da conta, com associagéo,
por conta, ao plano de contas, possibilitando a criacdo de um codigo reduzido paracada conta,
visando facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a
definicdo de pardmetros para atender as identificagcdes de conta movimento ouconta de aplicagdo
financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado e ainda definir data de encerramento de
conta bancaria, quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento ao
SICOM

Permitir o cadastro de credores/fornecedores da administracdo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteraces/atualizagdes de razéo social, endereco e etc., sem

prejudicar movimentacGes anteriores.
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Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragdo sequencial e
cronoldgico

Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizacdo pela administragéo,
com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o processo de apropriacao contabil da despesa,
conforme estabelecido na Portaria n® 448/2002 da STN e exigido na padronizagdo dos codigos
da despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte de Recurso apresentada no
SICOM.

Possibilita o controle de saldos de dota¢Bes orcamentarias, impedindo o empenhamento, caso
estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar
Possibilita o cadastro e controle de empenhos globais ou por estimativa
Permitir emissdo da nota de anulagdo de empenho
Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por:

Credor/Fornecedor;

Codigo/Numero do Empenho;

Dotacdo ou Codigo Orcamentario;

Data do Empenho;

Unidade Or¢amentaria;

Natureza/Elemento da Despesa;
Permitir a emissdo de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecdo por
saldo a pagar, por natureza da despesa, por unidade orgcamentéria, por data de emisséo, por data
de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidag&o, liquidadas
ou ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor,
por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo asseguintes
informacdes basicas: cddigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do

empenho, saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentaria e natureza

da despesa

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes
informagdes bésicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, historico
resumido e saldo a pagar

Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentaria, contendo as
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seguintes informacdes basicas: classificagdo orgcamentéria, nome do credor/fornecedor, nimero

do empenho, data do empenho e valor a pagar

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos a pagar por unidade orcamentaria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informacdes: unidade
orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, histoérico, nimero, data e valor do empenho
Permitir a emissdo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo asseguintes

informacdes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data

do empenho, data da liquidacéo e saldo a pagar do empenho

Permitir informar retencGes de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho
Permitir o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extraorcamentarias

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar nao processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n® 4.320/1964

Permitir o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em Manual
do TCEMG para atendimento ao SICOM

Permitir a emisséo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatério de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario

Possibilita a inscricdo de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou manual,

conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n° 4.320/1964

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n® 4.320/1964, bem como a emissao de relatério
de empenhos inscritos em restos a pagar, separando 0os empenhos processados e 0s empenhos
ndo- processados, contendo as seguintes informacgdes: numero do empenho, nome do

credor/fornecedor, valor de inscri¢ao, valor pago e saldo a pagar

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o
credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo

e a sua impressdo, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial

Permitir a emisséo de relatdrio para possibilitar o controle de pagamentos e cancelamentos de
empenhos inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informacdes: nimero do
empenho, nome do credor/fornecedor, valor da inscri¢do, valor pago, valor cancelado e saldo

a pagar
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Permitir o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de

senhas especificas para este procedimento

e  Permitir o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a
descricdo do historico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial

e  Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,

atualizacdo e restabelecimento das mesmas

e  Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela administragdo com
credores/fornecedores

e  Permitir a emissdo de relatdrio do plano de contas cadastrado

e Possibilita a emissao de relatério contendo as contas bancéarias cadastradas

Possibilita a emissdo de relatorio contendo os credores/fornecedores cadastrados

o Permitir a emissdo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um credor/fornecedor,
selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as seguintes informaces: codigo e
nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos, anulac@es e complementacdes, data
dos empenhos, anulacbes e complementacbes, valor dos empenhos, anulacBes, data de

pagamento dos empenhos e saldo dos empenhos

e Permitir a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opcao de selecionar
a unidade orcamentaria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes informacdes: data
do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago doempenho, valor a pagar do

empenho e nome do credor/fornecedor

e Permitir a emissdo de relatorio analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo por
credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade or¢camentéria, ficha, data do
documento, data de pagamento; possibilitando a selecdo somente das despesas orcamentarias,
com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de
pagamento, por natureza da despesa, contendo as seguintes informacdes bésicas: cédigo e nome
do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento,elemento de

despesa, valor e histdrico

Permitir a emissdo de relatério dos empenhos e documentos de despesas extraor¢camentarias
pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informacdes basicas: cddigo e nome do

credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, valor e histérico

Permitir emissdo de relatorio de extrato de dotacBes orgamentérias com a possibilidade de
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selecionar a dotagdo orgamentéria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes: conta
orcamentaria ou dotacdo orcamentéria, saldo anterior da dotagdo na data inicial de sele¢do dos
dados do relatorio, data da movimentacdo na dotagdo orcamentaria, histérico e
credor/fornecedor relacionados a movimentacdo, créditos e anulacOes realizados no periodo,
movimento de débitos por empenhamento, saldo da dotacdo apos cada langamento e demonstracdo de
pagamentos realizados na dotagdo orgamentaria

Permitir emissdo de relatério de saldo de dotacBes orcamentarias com opcdo de escolha da
unidade orgamentéria desejada, e que tenha as seguintes informagdes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa, descricdo da conta de despesa e saldo

orcamentario da conta de despesa

Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulagbes orcamentarias contendo os codigos
numéricos, os nomes e os valores das dotacdes orcamentarias creditadas e das debitadas; e

ainda, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulacéo)

Permitir a emissdo de relatorio de empenhos pagos para conferéncia da Declaracdo do Imposto
de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informac6es basicas: nome e, numero
do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do

empenho, conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita

Permitir a emissdo de relatorio para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme

determinam as Instrugdes Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informagdes:

As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificagdo orcamentéria
(institucional, funcional, programatica e econémica) e data, demonstrando a classificacdo
orcamentaria, a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho

e o valor pago.

Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta
do plano de contas, a data do pagamento, o nome do credor/ fornecedor, 0 nimero da nota de

empenho (restos a pagar) e o valor pago

Os documentos de despesa extraor¢camentaria pagos, ordenados por conta do plano de contas
e data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome ecodigo
do credor/fornecedor, o numero do documento de despesa extraorcamentaria, a fonte de

recursos e o valor.
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Permitir emissdo de relatério mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de despesa,
somando os valores por 6rgaos de governo, com consolidacdo por unidades de governo e com
consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacdes: elemento
de despesa, descrigdo do elemento, despesa orgada inicialmente, créditos e anulagdes realizadas, saldo
orcamentario resultante apos os créditos e anulacGes, valores empenhados no més e até o més, saldo
orcamentario resultante apds o empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar
em cada um dos elementos de despesa

Permitir emissdo de relatérios da execucdo contébil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informac@es: cddigo da conta de receita, descricdo da

conta de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més

Permitir a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme orientacdes
do Portal SICOM

Possibilita geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através da codificacdo de
caracteres 1SO-8859-1 (ISO LATIN 1)

Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal (AM) contendo as informagdes
obrigatdrias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios (SICOM)

Disponibiliza o arquivo Balancete Contabil (BLC) contendo as informacgdes obrigatorias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM)

Disponibiliza o arquivo Demonstracbes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (DCASP)
contendo as informacdes obrigatdrias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao

Sistema Informatizado de Contas dos Municipios (SICOM)

Disponibiliza endereco eletrénico, para publicagdo em tempo real, das informagdes
pormenorizadas sobre a execucdo orgamentéria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e
Decreto 7.185/2010, contendo:

Quanto & despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execugao
da despesa, no momento de sua realizagdo, com a disponibilizacdo minima dos dados referentes
ao namero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo prestado, a pessoa fisica

ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento
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licitatorio realizado

Quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades gestoras,
inclusive referente a recursos extraordinarios.

2 —MODULO DE CONTROLE DE PATRIMONIO:

Controle do responsével pelos bens patrimoniais e sua devida localizagdo
Cadastro dos bens mdveis de forma individual

Inclusdo de bens moveis por lote com numeragdo automatica os mesmos a partir do ultimo

ndmero existente

Exclusdo de bens moveis

Controle da destinacdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacao, sesséo e baixa)
Emissdo de nimero de etiquetas de controle patrimonial

Integracédo ao sistema contabil permitindo a contabilizagdo automatica

Registro historico de todas as movimentag6es dos itens patrimoniais

Movimentacdo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva identificacdo
Registro do empenho e nota fiscal referentes ao bem

Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens

Incorporacéo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por proprietario, de forma

que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que os bens préprios

Cadastro e incorporacdo de bens moveis, contendo as informacdes sobre a forma de aquisi¢do e
caracteristicas que identifiquem os bens incorporados, suas localiza¢des, responsaveis, men¢do

do empenho e classificacdo contabil dos respectivos sistemas

Histdrico de bem mesmo apds a baixa dos Bens, para posteriores consultas
Emissdo de inventario dos bens patrimoniais

Emisséo de relatorio de Bens Incorporados e Desincorporados

Emisséo de relatdrio das Variagdes Patrimoniais, incluindo as depreciacdes, correcdes e

reavaliacoes

Cadastro de informag6es complementares utilizados na incorporagao dos bens
Cadastro e incorporacao de bens imdveis, contendo as informagdes sobre a forma de aquisicdo

caracteristicas peculiares que identifiquem os imoveis
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Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsével para outro
Rotina de valoracdo dos bens através de reavaliacao

Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor
Emisséo de inventario sintético de bens patrimoniais

Cadastro que Permitir a forma de incorporagdo do bem patrimonial (compra, doacao, cessao

de uso, permuta, etc.)
Cadastro da situacdo dos bens (em uso, baixado, etc.)

Usuérios cadastrados para utilizacdo do sistema atraves de CPF com senha pessoal

— MODULO DE TESOURARIA:

Possibilita a programacédo dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de

recursos da despesa e da conta bancaria

Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e extraornamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retencGes cabiveis, com opcdo de
pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancaria/border6é e débito em conta, fazendo

consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria

Possibilita o processamento da arrecadacdo das receitas orcamentarias e extraornamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com op¢ao de entrada por meio de aviso de

crédito e deposito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receita e da conta bancaria

Permitir a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancarias em que a administracao

mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco

Possibilita a emissdo da relacdo dos cheques emitidos

Possibilita a emisséo da relacdo das transferéncias bancérias realizadas

Permitir estorno de langamentos contabeis

Permitir exclusdo de langamentos contabeis, quando cabivel

Permitir o cadastro de aplicacOes financeiras e resgates de aplicacGes financeiras

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagdes financeiras
Permitir a conciliagdo das contas bancérias no sistema, identificado os itens langados pela
contabilidade e né&o langados pelo banco e, inserindo os itens langados pelo banco e ndo langados

pela contabilidade
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Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancarias

Permitir o cadastro das contas bancarias dos credores/fornecedores para a efetivacdo do

pagamento

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuério
ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extra- orcamentarias e que tenha
as seguintes informacdes: conta(s) de receita, descricdo da conta de receita e os valores

arrecadados

Permitir a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario
ou num periodo, os pagamentos das despesas orcamentarias e extra- ornamentarias e que tenha
as seguintes informacdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento,a

classificacdo da despesa e os valores pagos

Permitir a emissdo de relatorio da execucao financeira diaria ou mensal, com a opcao de
selecdo da conta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas
contas correntes bancérias, com as seguintes informacdes: cédigo do banco, nimero da conta
corrente bancaria, saldo anterior na conta corrente bancaria, data de cada lancamento, valores

debitados e creditados e saldo resultante ap6s cada lancamento a débito ou a crédito

Permitir emissdo de relatério da execucdo financeira por periodo, apds conciliacdo das contas
bancéarias e encerramento do dia, contendo a execucdo financeira diaria de todas as contas
correntes e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas

(orcamentarios e extra orcamentarios)

Permitir emissdo de relatério da execucdo de numerdrios, do dia ou mensal, contendo 0s
resultados de todas as contas correntes e movimentagdes de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas (orcamentarios e extra orcamentarios) de numerario (movimento mensal de

caixa e bancos)

Permitir emissdo de relatdrio de conciliacdo bancéria que evidencie a movimentacdo bancéria
mensal das contas correntes com as seguintes informagdes: saldo inicial e final da conta

bancaria e a conciliagdo das entradas e saidas

Permitir a emissdo de relatorio que demonstre o saldo anterior, a movimentacao (entradas e
saida) e os saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancarias vinculadas e nao

vinculadas

Permitir emisséo do Livro Diério, por intervalos de datas pretendidas, com a opgéo de definir

a numeracdo da pagina inicial e que demonstre todos os langamentos diarios da contabilidade
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e tesourariacom as seguintes informacdes:

- data do langamento,

- conta do plano de contas,

- descricdo do langcamento e

- valores lancados a debito e a credito.

Permitir emisséo do Livro Razdo, por intervalos de datas pretendidas, com a op¢édo deselecionar
as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os langamentos contébeis, por conta

selecionada, com as seguintes informacdes:
- codigo da conta,

- descrigdo da conta,

- data do langamento,

- histérico do lancamento,

- valores lancados a débito e a crédito e

- saldos inicial e final.

4 —MODULO DE COMPRAS E LICITACOES:

Permitir que no cadastro de fornecedores contenha op¢éo para inclusdo, no minimo, das

seguintes informagdes:

- Razdo social/Nome;

CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica), conforme o caso validando (fazendo

verificacdo do niumero do documento) o documento digitado;

Nome fantasia (pessoa juridica);

- Endereco completo (logradouro, nimero, bairro, complemento, CEP, cidade e estado);
- NUmeros de telefones e fax;

- Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

- E-mail,

- Representantes da empresa com nome e cargo;

Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade juridico fiscal
das empresas cadastradas.
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Permitir incluséo das certidOes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem como

controlar a validade destes documentos;

Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais modulos e sistemas
afins como: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas, Controle Interno;

Permitir edi¢do do cadastro de fornecedores registrando as alteracdes feitas, bem como

encaminhar tais alteracdes através dos arquivos do Acompanhamento Mensal para SICOM,;
Permitir impresséao de relatdrios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

Permitir impressdo de relatdrios das CertidGes Negativas de Débitos (CND) de cada

fornecedor contendo tipo de certiddo, nimero, data de emisséo e data de validade;

Permitir inclusdo de pedido/solicitacbes de compras de materiais, servicos ou tabela de

produtos de forma individualizada ou unificada por secretarias e setores;
Permitir edigcdo, remocéo ou reprovacao dos pedidos/solicitagdes de compras;

Permitir impressdo do pedido/solicitagdo de compras de forma individualizada ou unificada,
por ordem alfabética ou por codigo por item;

Permitir inclusdo de CotacGes através de pesquisa de preco com fornecedores, permitindo

selecionar critério de pesquisa por -menor precoll ou -média dospregosl;

Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés) pesquisas de pre¢o
conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem as demais pesquisas,

conforme Instrugcdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteragdes;

Na cotacdo o sistema devera apresentar alerta ndo permitindo prosseguir cotacdes que possuam

itens sem preco de cotacdo;
Permitir inclusdo de véarios pedidos/solicitacdes de compras em uma mesma cotagao;

Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens ou
pedidos/solicitacdes de compras vinculado;

Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de contabilidade,
para que sejam classificados quais 0s recursos orcamentarios cobriram tal despesa, nesta
integracdo deverdo ser demonstrados de forma individualizada os itens por secretaria/setores

com suas quantidades e preco de referéncia;

Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das dotacgdes utilizadas para

declaragéo de disponibilidade orcamentaria;

Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaracdo de disponibilidade de
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recurso orcamentario, demonstrando a classificagéo contabil, fonte de recurso e valor
estimado;

Permitir edicdo, remog&o ou reprovacao de pesquisas de precos (Cotacao);

Permitir a impressao relatério de Cotacdo de fornecedores (em branco ou preenchido com
valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por secretarias/setores ou unificado) e
Termo de Referéncia (em branco ou preenchido com valores), todos os relatériosmencionados
devem possuir opgéo para apresentar descri¢cdo completa dos itens ou néo e deveréo ser gerados
nos formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel (.xIs);

Registrar os processos licitatorios identificando o nimero do processo, objeto licitatorio,

modalidade de licitacdo e data do processo;

Possibilita cadastro de processos de Credenciamento, Registro de Precos, Adesdo a Registro

de Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n° 8.666/93;

Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacéo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recursos, julgamento de
propostas, adjudicacdo e homologacao;

Permitir sugerir o numero do processo de licitagdo sequencial e da modalidade;

Permitir o cadastro da comisséo de licitacdo e vinculagao destas aos processos, sem necessidade

de redigitacdo, com possibilidade de adequacdo da comissdo conforme o processo;

Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos fornecedores
participantes, possibilitando a sua digitacdo em suas dependéncias, e posteriormente enviada
em meio magnético para serem importadas automaticamente pelo sistema através de uma chave

de validacdo, sem necessidade de redigitacao;

Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida pelo préprio

usuario do sistema;

Possibilita controle da situacdo do processo de licitagdo (Aberto, Julgado, Adjudicado,
Homologado ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do processo justificando a sua

decisdo (suspensa, fracassada ou revogada);

Permitir configuracdo do critério de julgamento por técnica, técnica e preco, menor preco e
maior lance;

Possuir critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam ser lancadas em

percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatorios de adjudicacdo e homologacéo;
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e  Permitir cadastro de lotes para licitacdo, sendo seu julgamento por preco unitario ou por item;

. Permitir impressao de relatdrio dos lotes cadastrados com as seguintes informacdes: nimero do

lote, descricéo do lote, descri¢do dos itens do lote, quantidades e valores;

. Possuir rotina de apuracdo de propostas, apresentando quando comparativo com valores
ofertados pelos fornecedores participantes, com emissao do relatério de Mapa de Apuracéo;

. Possuir parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a

Lei Complementar n° 123/2006 e outras complementares;

. Possuir rotina durante a fase de apuracdo de propostas para identificar empate entre propostas,
possibilitando usuério efetuar o desempate conforme a legislagéo vigente;

. Possuir alerta durante a fase de apuracao de propostas assegurando como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC
n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n° 123/2006 e suas

alteracdes;
e Possuir registro das intengdes de recursos interpostos pelos fornecedoresparticipantes;

. Possuir alerta indicando se o valor da proposta vencedora esta acima do prego de referéncia

estipulado durante a fase de pesquisa de precos;

. Possuir registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do processo licitatério, bem

como possibilita o controle e verificacdo das CND exigidas no processo;
e  Permitir impressdo de relatorio dos itens vencidos por cada fornecedor;
e Permitir impressdo de relatério de Termo de Adjudicacéo;
e Permitir impressdo de relatério de Termo de Homologacao;
e Permitir impressdo de relatério de Termo de Ratificacéo;
e  Ter modulo de pregdo presencial, além de controlar todo processo;

e Permitir total integracdo do cadastro de pregdo com sistema de compras/licitacdo e contratos
evitando redigitagdes: descri¢des dos itens, unidade de medida, quantidade, data e hora do

certame etc.;

. Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item) sejam

importados automaticamente do sistema de licitacGes conforme definido em minuta e edital de licitag&o;

e  Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;

e  Permitir a execugdo do pregdo por lote por prego unitario ou por item;
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e  Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no pregéo;
e No pregdo presencial o sistema deveré ter a opcéao de:

- Indicar as empresas EPP ou ME;

- O percentual de diferenca das propostas apresentadas;

- O valor ou percentual minimo atribuido entre lances;

Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido por lei

que possa cobrir a oferta;
. O sistema de pregdo presencial devera ainda emitir, ao final do processo, uma ata sem qualquer
intervencao do usuério, contendo as informacdes de empresas participantes, propostas ofertadas, rodada
de lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitagdo e inabilitacdo de licitantese manifestacGes de

recursos.

. Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de adequacédo da equipe
conforme o processo;

. Possuir ordenacdo das propostas por nome do fornecedor e valor;

. Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade de insercéo
manual pelo préprio usuério do sistema ou por meio de importacdo de arquivo magnético encaminhado
pelo fornecedor através de uma chave de validacdo, sem necessidade de redigitacéo;

. Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em
percentual (%) respeitando a legislacdo vigente;

e  Permitir ao pregoeiro que classifique fornecedores para a rodada de lances;

e Permitir o registro dos lances em ordem cronoldgica (data, hora, minuto e fracdo de minuto);

e  Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

o Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor que dara o lance
seguinte;

e  Permitir a ordenacdo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme rodada de lances;
o Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada

automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma viséo
global do andamento do pregéo;
o Informar em tela se a proposta vencedora esta acima do preco de referéncia, permitindo

prosseguir o feito mediante justificativa;

. Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances, negociagcdo ou ao final do
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pregdo ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que deverdo ser impressos na ata do pregdo sem a

necessidade de redigitacao;

. Possuir rotina durante a fase de lances do pregdo para identificar empate entre propostas,

possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacéo vigente;

. Possuir alerta durante a fase de lances do pregao assegurando como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC
n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n® 123/2006 e suas
alteracdes;

. Permitir edicdo e correcdo pelo proprio usuario do sistema de lances inseridos de forma

equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de intervencdo via banco de dados;

e  Permitir a habilitacdo dos ganhadores com reclassificagdo em caso de inabilitacéo;
e Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para a situacao do lote;

. Permitir que o pregoeiro modifique situacdo do lote para deserto ou fracassado mediante

justificativa a ser impressa na ata do pregao sem a necessidade de redigitagéo;

. Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacdo da proposta vencedora de forma
manual pelo usuério do sistema ou de forma automatica (levando-se como parametro a propostas inicial

e 0 percentual de economicidade auferido);

. Permitir a emissdo da ata do pregdo com todo o histérico individualizado por lotes, da fase de
lances, preferéncia de microempresas, negociacdo, habilitacdo e resultado, com texto modificavel

conforme ocorréncia do certame;

. Permitir cadastro de textos padrdes para serem utilizados na montagem da ata do pregéo, de
forma a possibilitar sua edicdo de acordo com ocorréncias do certame, evitando redigitacao;
e  Permitir registro do histérico da ata do pregdo gerado pelo sistema, evitando redigitacdo dos

textos caso necessite fazer reimpressdo do relatério;

o Permitir registro de intengéo de recurso proveniente de fornecedores participantes para que seja

impresso na ata do pregéo evitando redigitagéo;
. Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicacdo do percentual de
economicidade obtido em cada lote/item;

. Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de pregéo
presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores, insercéo de propostas,

passando pela fase de lances e julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de
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julgamento;

Permitir que depois de finalizado pregéo que sejam importados automaticamente para sistema
de licitacbes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes conforme definido no

pregédo, evitando redigitacdo: descricdo dos itens, unidade de medida, quantidade e valores;
Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;

Permitir o cadastro de processos de alienacéo de bens (leildo);

Permitir cadastro de processos de adeséo a Registro de Preco;

Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as licitagfes, adesdes
a registro de precos, dispensas e inexigibilidades;
Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos licitatorios com seguintes

dados: nimero, ano, data de vigéncia;

Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os fornecedores,
descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informagdes;

Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que contenha no minimo o
numero do contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de vigéncia

do contrato;

Sistema deve inserir no contrato de forma automatica o descritivo dos itens, quantidade, valores

e recursos orcamentarios, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes;

Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativos, reequilibrios econémico-financeiros, reajustes ou prorrogacao contratual (prazo
de vigéncia);

Permitir registro das rescis6es do contrato indicando data e motivo;

Permitir geracédo de relatdrio de extrato de contrato com no minimo as seguintes informagdes:
dados do 6rgdo ou entidade contratante, dados do contratado, objeto contratado, valor do

contrato e data de vigéncia,

Geracdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos contratos,

aditivos e apostilamentos;

Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma individualizada pordotagédo

orcamentaria;
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Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitacdo de empenho (SE), trazendo
em seu corpo automaticamente as informacdes descritas no processo licitatorio, tais como a
descricdo do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do produto

informada na proposta pelo vencedor do certame;

Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitagdo de anulacéo parcial ou total de

empenhos;

N&o permitir solicitar empenho acima do saldo de cada item por dotacdo orgamentéria;
Permitir solicitar autorizagdo de fornecimento de itens ou de execucdo de servico apenas de
solicitacbes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo automaticamente as informacdes
descritas no processo licitatorio, tais como a descricdo do produto especificada no edital, a
quantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do certame;
Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizagfes de fornecimento de itens ou de
execucéo de servigos;
Permitir a vinculacdo das autorizac@es de fornecimento de itens ou execuc¢do de servicos as notas
fiscais;
Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas comuns

aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distor¢do de informacdes;
Controlar saldo de solicitacdes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem comopermitir
gerar autorizacgdes de fornecimento;

Possuir consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de prego para
determinado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a autorizar entrega;

Possuir rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitacdes de compras e

cotacdes realizadas;

Permitir cadastro simplificado de compras diretas, com integracbes das compras com sistema de

contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;
Permitir geracao de relatorio das compras empenhadas no periodo;

Permitir geracdo de relatorio das compras adquiridas no periodo;

5 —MODULO DE CONTROLE DE FROTA:

Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos, combustiveis, infragdes
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e classificacdes das mesmas;

. Possibilitar o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do sistema,

que deve compartilhar as informag6es com os demais médulos;

. Possibilitar o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os mesmos do
cadastro de geral do sistema, que deve compartilhar as informacfes com os demais modulos;

. Possuir rotina de cadastramento da documentagdo do veiculo ou demais equipamentos, com,

no minimo, os seguintes itens:

ndmero do chassi;

classificacdo da CNH necesséria para dirigir o veiculo;

- ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;

- referéncia ao setor ao qual o veiculo esté vinculado;

- data de aquisi¢do do veiculo;

- capacidade do tanque;

- hoddmetro inicial;

- Meés de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatorio;

. Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os seguintes

itens:

cédigo da infracéo;
- status da infracéo;
- veiculo/méaquina envolvido no delito;

- motorista responsavel pelo delito e CNH;
- valores;

- local, data e hora do delito;
e  Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:
- data da ordem de abastecimento;
- combustivel a ser utilizado no abastecimento;
- nome do posto de combustivel;
- quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;
- nome do motorista do veiculo; e
- nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.

e Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, os seguintes itens:
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- numero do documento e/ou numero da nota fiscal do abastecimento;
- data e hora do abastecimento;
- combustivel utilizado no abastecimento;
- valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;
- hodémetro do veiculo abastecido;
Possuir cadastro de solicitagdes de servicos, com no minimo, 0s seguintes itens:
- data da solicitacdo de servico;
- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- descricdo do veiculo ou equipamento;
- tipo de servico a ser realizado; e
- identificacdo do local ou oficina onde sera prestado o servigo.

Possuir cadastro de manutencéo de veiculos e equipamentos, com no minimo, 0s seguintes

itens:

- data da manutencao;

- identificacdo do veiculo ou equipamento;

- nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;
- valores dos servicos ou das pecas utilizados;

- hodémetro inicial e final; e

- identificacdo do local ou oficina que prestou o servico.
Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados, no minimo:

motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante, tipo de viagem, passageiros;

Controlar o nimero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na

manutencgéo, ndo permitindo cadastro fora da ordem cronoldgica e sequencial do hodometro;

Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de pneus,

revisdes, troca de 6leo, vencimento da CNH;
Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servigos;

Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde os mesmos podem ser importados do

cadastro de pessoas fisicas e juridicas;
Possuir relatério dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;

Possuir relatério ou planilha de anotagdo/acompanhamento de abastecimentos;
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Possuir relatério ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutencoes;

Geragéo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros e

baixas de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manutencdes da frota.

6 — MODULO DE ALMOXARIFADO:

Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque, devendo
ainda haver a sua integracdo e comunicagdo com os sistemas de compras/licitacdes e contabilidade;
Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;

Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das mercadorias;

Possuir cadastro Unico dos itens de materiais, integrando aos modulos de Compras e Licitacao,
Contabilidade e Frotas;

Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos centros de consumo,
possibilitando a defini¢do do responsavel por cada unidade cadastrada;

Permitir definicdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados que Ihes sejam pertinentes;
Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisicdes, e que

estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle de saidas de
mercadorias;

Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a possibilidade de se
informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da requisi¢éo, o
nome do requerente, o nome do responsavel pela aprovacdo da requisi¢do, o centro de consumo
de origem do requerente e a justificativa da requisicdo, possibilitando no momento da autorizacéo
desta requisicdo uma visdo mais ampla da necessidade do usuério;

Permitir a autorizacdo ou veto, das requisicoes realizadas, pelo usuario responsavel. Para avalia¢do
do mesmo, no momento da autorizacao, deverdo estar disponiveis as seguintes informacées: nome
do requerente, origem da requisicéo, justificativa para a requisicdo, data da requisicdo, itens e
guantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;

Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as requisi¢ées
autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;

Permitir que no monitoramento de requisi¢cOes autorizadas sejam visualizados no minimo: 0s
itens requeridos (com quantidade requerida), 0 nome do requerente, a data da requisicdo, a data
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de autorizacao, o nome do responsavel pela autorizacédo e o local de entrega;

Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro ao sistema de
contabilidade para promover a sua liquidacdo, de modo a evitar a redundancia e a distor¢céo de
informacoes;

Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informacdes idénticas;

Possibilitar o uso de codigo de barra para cadastro de notas fiscais eletronicas;

Apresentar alerta quando da excluséo de notas fiscais com movimentagdo no almoxarifado ou no
sistema de contabilidade;

Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;

Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, os saldos remanescentes
permanegam pendentes para entradas futuras;

Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e armazenamento de lote da
mercadoria e a data de validade de cada item;

Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuério selecione o lote da mercadoria
desejada.

Assegurar controle de estogue individualizado por almoxarifado, com base no preco médio,
conforme artigo 106, inciso 111 da Lei n° 4.320/64;

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados;

Manter e disponibilizar em consultas ou relatorios, informacdes historicas relativas a
movimentacdo do estoque de cada material, de forma analitica;

Possibilitar movimentacdes de entrada e saida por empréstimos e suas respectivas devolucdes;
Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacgéo;

Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;

Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;

Possibilitar lancamento de estorno de entrada e saida;

Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;

Permitir bloqueio da movimentacdo (entrada e saida) de determinado periodo;

Permitir a movimentacdo em diversos almoxarifados do responsavel geral;

Possibilitar lancamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;

Possuir lancamento de conversdo de unidade de medidas dos materiais, de forma a atender melhor
as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo, proporcionando maior

controle dos saldos de cada material;
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Permitir impressdo de relatorio do lancamento de entradas e saidas;

Permitir emisséo de relatdrio fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no mesmo
relatdrio) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;

Permitir emissao de relatorio para conferéncia de estoque;

Permitir emissdo de relatério de materiais que possui lotes, apresentando descricdo do lote, data
de fabricacdo e validade;

Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por almoxarifado, e caso controle lote
a apresentacéo deste saldo individualizado por lote;

7- MODULO FOLHA DE PAGAMENTO:

Captacdo e manutencdo de informacdes pessoais com o0s seguintes dados: Nome Completo; Data
Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau escolaridade; Raca/Cor;
Necessidade Especial (se houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro; Cidade/Estado; CEP;
Telefone; e-mail,

Captagdo e manutencdo de informagdes documentais: N° CPF; N° RG; Filiacdo, N° Carteira de
Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N° Certificado Reservista;
N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH;

Captacdo e manutencdo de informacdes de vinculo com o 6rgdo com os seguintes dados: Regime
Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal e Regime Juridico;

Cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios,
Comissionados e Contratos Temporarios;

Registro da promocéo de cargos e salarios dos servidores;

Estabelece um Unico cddigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser aproveitado
os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no érgédo publico/empresa permitindo controle
de todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases para INSS
e IRRF;

Validacéo de digito verificador do nimero do CPF;

Validacéo de digito verificador do nimero do PIS;

Localizacao de servidores/empregados por nome ou parte dele;

Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de renda, realizando a

sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada dependente;
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Cadastro de pensdes judiciais com o0 nome do pensionista, CPF, banco e conta para pagamento em
folha;

Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um
determinado cargo no cadastro de funcionarios;

Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no calculo da folha;

Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos temporarios, com ou sem
beneficios pela previdéncia;

Registro da CAT - Comunicacgéo de Acidente do Trabalho e o afastamento quando houver acidente
de trabalho para beneficios ao INSS;

Emite relatério com a movimentacao de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s),
Aniversariantes do Més;

Emite as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Disponibilidade e seguranca das informacdes histéricas com detalhamento de todos os pagamentos
e descontos;

Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

Mantém historico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios individuais ou globais;

Controla e mantém o registro das informagdes historicas, necessarias as rotinas anuais como de 13°
salario e férias;

Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em folha;

Permite a configuracdo de proventos e descontos;

Permite a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério incluir novas tabelas,
definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade.
Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salério Familia, Instituto e ATS;

Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de acordo
com os padroes;

Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salério, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Diferencas
Salariais; Inclusive de Pens6es Judiciais e Beneficios;

Permite recalcular um Unico funcionario pos-calculo da folha, para evitar a necessidade de seguir
todo o procedimento de geracéo e célculo da folha;

Permite simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;
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Permite a inclusdo de langcamentos fixos e variaveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);

Propicia a incluséo de codigos de proventos ou descontos fixos no proprio cadastro do empregado,
evitando a digitacdo mensal como uma variavel,

Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como: Salério
Familia;

Permite o célculo das médias de horas extras em férias, 13° salario ou resciséo de contrato;

Permite o célculo automatico dos de adicionais por tempo de servigo como o anuénio, quinquénio e
decénio;

Calcula automaticamente as contribuicdes sindicais na época devida;

Calcula automaticamente os encargos, processa relatérios com as informacdes dos valores relativos
a contribuicédo individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime
previdenciario;

Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro de
custo);

Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor/funcionario por
banco e agéncia;

Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com
valores mensais, conforme desejado;

Emite contracheques de meses anteriores (Segunda via);

Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época do

ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacdo vigente;

Permite a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminacdo dos mesmos para
previdéncia federal, estadual e/ou municipal,

Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento;

Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relacdo
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;

Permite a geracédo de arquivos para 0 CAGED;

Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;

Permite a geracdo da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS;

Permite rotinas de comparagéo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de pagamento

automaticamente através do software;
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Permite a geragéo de informag6es anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislagéo vigente;
Permite a geragdo do Seguro de Desemprego Online;

Possui mddulo de autdbnomos separado dos servidores/funcionarios, acessando o mesmo banco de
dados;

Permite o registro de autdnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos codigos
de identificacdo de prestador de servigos;

Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por funcionario, para
acesso via internet através de site proprio do 6rgdo denominado -holerite on-linell, com acesso
restrito ao funcionario conforme diretrizes definidas pelo 6rgao;

Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacdes referente a folha de
pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo: matricula,
nome completo, centro de custo, funcdo, tipo de pagamento (folha mensal, adiantamento 13° salério
ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e valor liquido a receber;

Permite a geragdo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;

Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servico como, anuénio, biénio,
triénio, quinguénio etc;

Permite a geracdo de arquivos para importacdo e exportacdo com fins de alimentagéo de sistema de
ponto;

Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras e
adicional noturno;

Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° salario no més de aniversario;

Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de desblogueio e justificativa no préprio
sistema, com travas de seguranga para 0 bom andamento das corregoes;

Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no calculo como verba especifica
de atestado medico;

Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico praticado pela
instituigdo, ex: Estatutario/Celetista;

Permite a geracdo de diversos relatérios que auxiliam na conferéncia de dados e fechamento de
folha e consultas diversas;

Permite a incluséo de grupos de RPPS (regime de previdéncia propria) com as informacGes de
percentuais para calculos e suas particularidades;

Geracado de dados e informacdes sobre Remuneracgéo dos Profissionais da Educacgéo para SIOPE;
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E-Social: Sistema esta sendo adequado conforme nova plataforma de prestacdo de contas do
governo;

Validacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permisséo de célculo da folha (valida a
existéncia, as informacdes sao de responsabilidade da instituicéo);

Criacdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a necessidade da instituicao;

Célculo automatico de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas conforme
legislacdo vigente;

Relatdrio de controle de férias a vencer e vencidas;

Controle automatico de desconto do vale-transporte.
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ANEXO II

Processo Licitatorio n°11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°01/2022

Contratante

Razdo Social

Logradouro n° Bairro
Cidade UF CEP TEL
CNPJ Inscricdo Estadual
Contratado

Razéo Social

Logradouro n° Bairro
Cidade UF CEP TEL
CNPJ Inscricdo Estadual

Pelo presente instrumento, devidamente autorizado no processo administrativo referente ao Processo
Licitatério n°® 11/2022 - Modalidade Pregdo n° 01/2022 — Edital n°® ??/2022, regido pela lei federal n°
8666/1993, 0 CONTRATANTE autoriza 0 CONTRATADO a fornecer os produtos abaixo relacionados,
de acordo com as condi¢@es estabelecidas no edital e em sua proposta, documentos estes que integram este
contrato como se nele estivessem fielmente transcritos.

Objeto

1 — DO OBJETO:

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de uma empresa especializada para prestacdo de servigcos
técnicos de consultoria e assessoria em Contabilidade Publica, compreendendo atividades de assessoria
contabil, e incluindo a cessdo de uso e instalagdo sistema informatizado com plataforma online e servidor
de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda servicos de provimento de data-center, instalacao,
migracdo de dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de atualizacdo legal, atualizagéo
tecnoldgica e suporte técnico relacionados a cada mddulo de programas para desenvolvimento dos
trabalhos nas areas de: contabilidade publica; tesouraria; orcamento; patriménio; compras, licitaces e
contratos; almoxarifado; e transparéncia publica, servicos estes a serem executados conforme
detalhamento que integra o presente edital (Anexo I).
O servigo objeto deste contrato inclui a realizagdo das seguintes atividades:

3 Apoio técnico na elaboragdo e discussdo da proposta orcamentaria anual do Poder Legislativo,
frente aos limites legais e constitucionais de repasses e despesas;
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b) Orientacdo técnica no acompanhamento da expedicdo, conferéncia e andlise dos balancetes
mensais emitidos pela Contabilidade, abrangendo as atividades de execucao orcamentaria, a conciliagéo
bancéria, as mutacGes patrimoniais e a execucdo das receitas e despesas extraorcamentarias;

0 Orientacdo técnica no encerramento contabil anual e na elaboracéo dos balangos e demonstrativos
legais e regulamentares;
d) Orientacdo técnica na formalizacdo e encaminhamento da prestacdo de contas anual, em

conformidade com a Lei 4.320/64, Lei Complementar n® 101/2000 e instrucGes normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais;

) Orientacdo técnica na elaboracdo e na analise dos relatorios e demonstrativos fiscais e legais
periddicos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso (ao Poder Executivo,
Tribunal de Contas, etc);

) Treinamento de servidores da CAMARA de Santa Rita de Jacutinga encarregados de realizar os
lancamentos contabeis e o controle e movimentacdo financeiros, visando a realizacdo das tarefas
necessarias ao bom funcionamento dos servigos de Contabilidade e Tesouraria,;

o) Atendimento de consultas da CAMARA de Santa Rita de Jacutinga, em regime de plantdo diario,
via telefone ou internet, sobre as questfes objeto da contratacdo, principalmente aquelas de natureza
orcamentaria, financeira e contabil;

h) Orientacdo quanto a aplicacdo de todas as instrugdes, resolucdes e deliberacdes do TCE/MG que
sejam aplicaveis a CAMARA de Santa Rita de Jacutinga, seja da area financeira, contabil ou administrativa;
0) Orientagdes técnicas periddicas em funcdo da edicdo de novas leis e normas referentes a area de
financas publicas, inclusive de instrugdes normativas do TCE/MG;

) Disponibilizacdo de um sistema eletronico de dados (software de Contabilidade Publica), para
atendimento as atividades de orgcamento, contabilidade, tesouraria, patriménio, licitacdo e contratos,
compras, almoxarifado, controle de frota, controle interno e transparéncia publica.

O sistema eletrdnico de dados, referido na clausula anterior, sera disponibilizado mediante cessdode uso
temporaria, cabendo a contratada realizar a instalagdo do mesmo em computadores da CAMARA de Santa
Rita de Jacutinga, para uso exclusivo desta reparti¢do, e devendo também fornecer treinamento bésico
inicial aos servidores responsaveis para operacdo destes sistemas.

2 — DO REGIME DE EXECUCAO:

Os servicos de consultoria serdo prestados a distancia, no escritorio da contratada, de onde sera prestado
todo o atendimento as consultas dos agentes da CAMARA de Santa Rita de Jacutinga, consultas estas que
poderdo ser feitas via telefone ou via internet.

A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado, em sua sede ou disponivel
através de telefone, para atendimento de consultas da CAMARA de Santa Rita de Jacutinga, nohorario de
08:00 as 18:00 horas, nos dias Uteis.

A empresa contratada devera enviar pessoal especializado, as suas préprias custas (sem reembolso) para
fins de promover o treinamento inicial de servidores da contratante para operacdo do sistema de
informacdes a ser cedido para operacionalizacdo das atividades contébeis e correlatas, nos termos deste
contrato. Este treinamento devera ser realizado no prazo de até 10 dias a partir da assinatura do contrato.
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Cabera também a contratada fornecer e instalar, sem custos adicionais, as atualizacGes, ampliacGes e novas
versdes que forem implementadas dos sistemas, seja em termos de recursos tecnoldgicos, novas
funcionalidades, correcdes de falhas, e principalmente para atualizacdo das rotinas e processos para
adequacdo a novas normas e instrugdes do Tribunal de Contas do Estado e da Secretaria do Tesouro
Nacional (STN).
Durante a vigéncia do contrato, caberd também a empresa contratada fornecer consultoria a distancia para
a operacdo dos sistemas, incluindo atendimento de consultas via telefone ou pessoalmente.
Os servigos de consultoria e assessoria objeto deste contrato deverdo ser prestados por profissionais com
formacéo superior em Ciéncias Contabeis e com experiéncia comprovada na prestacaode servicos a 6rgaos
publicos municipais.

Séo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:
a) O perfeito cumprimento do servigo contratado, conforme as clausulas deste contrato e 0 Termo de
Referéncia que compds a licitacdo que o originou;
b) Manter durante toda a execugéo do presente as condic¢Oes de habilitacdo e qualificacdo apresentadas
na contratacao;
0 O pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que forem devidos a
sua equipe de trabalho no desempenho do servico relativo ao presente contrato, ndo os transferindo a
contratante em hipotese alguma.

Séo de exclusiva responsabilidade da CONTRATANTE:
a) Proporcionar condic¢Ges para a boa execugdo dos servicos, fornecendo a contratada os documentos
e demais elementos necessarios as suas atividades, bem como permitindo o livre acesso dos técnicos aos
equipamentos, materiais e informacdes utilizados no servico;
b) Designar um responsavel para acompanhar e fiscalizar a execucao deste contrato;
0 Advertir por escrito a contratada quando os servi¢os ndo estiverem sendo prestados de forma
satisfatoria.

Documentos em Anexo

Integram o presente instrumento, como se nele estivessem fielmente transcritos, a proposta da
CONTRATADA, bem como o Edital referente a licitagéo.

Valor

Da-se ao presente instrumento o valor de R$

Forma de Pagamento

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, de acordo com a execucgédo do objeto previsto no ANEXO
I, numa proporcdo direta ao percentual concluido. Apds a apresentacdo do documento de cobranca pelo
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CONTRATADO, a critério do MUNICIPIO, o pagamento podera ocorrer em até 30 dias a partir do
aceite da documentacdo fiscal pela administracao.

Na eventualidade de 0o CONTRATADO paralisar a execugéo do objeto previsto no ANEXO I, por
qualquer motivo, também serdo sustados 0s pagamentos ainda nao realizados.

Dotacdo Orcamentaria

As despesas com objeto em questéo correrdo as contas da dota¢do orcamentaria n°

Prazo

O prazo para execugdo do presente instrumento tera inicio na data de sua assinatura, encerrando-se em
/ / ou quando concluido todo o objeto licitado, a critério da CAMARA.

CONDICOES GERAIS CONTRATUAIS
PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — O objeto da licitacdo devera obedecer integralmente a esse instrumento. Qualquer alteracdosomente
podera ser efetuada mediante prévio entendimento, sendo 0 mesmo consubstanciado em termo aditivo.

SEGUNDO - DO PRECO

— O preco € considerado completo ndo podendo, em qualquer fase da execucdo deste instrumento, ser
exigido seu complemento sob qualquer fundamento.

— Ocorrendo qualquer uma das hipo6teses previstas no art. 65, inciso Il, -dll da lei federal n°
8666/1993, o preco poderd ser revisto desde que a situacdo seja devidamente comprovada pelo
CONTRATADO e seré para tanto, usado como referéncia, o indice IPCA.

TERCEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

— A CONTRATADA assume por forca do presente instrumento a responsabilidade de indenizar o
CONTRATANTE dos danos ou prejuizos, inclusive causados a terceiros, em razdo de defeitos, erros,
falhas e outras irregularidades provenientes de negligéncia, desidia, ma fé ou imperfei¢cdo do material, peca
ou médo de obra empregada, que tornarem objeto contratado improprio a finalidades a que se destinam;
tudo isso sem prejuizo da responsabilidade criminal cabivel.

— Além das responsabilidades previstas nesta clausula, obriga-se, ainda, 0o CONTRATADO a:

— Cumprir as normas gerais e regulamentares de medicina e seguranca do trabalho nas suas instalagoes,
inclusive o uso por seus empregados dos equipamentos de protecédo individual.
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—N@&o transferir a terceiros, ou subcontratar, o objeto do presente contrato, no todo ou em parte, sem prévia
e expressa autorizacdo do CONTRATANTE.

— Comunicar ao CONTRATANTE qualquer alteracdo que ocorra na sua constituicéo.

— Apresentar, sempre que solicitado, as copias das guias de recolhimento dos encargos previdenciarios,
devidamente autenticadas.

— Manter, durante toda a execuc¢éo do objeto, as condicOes de habilitagdo exigidas.

- O descumprimento total ou parcial deste contrato, a execucdo parcial ou a inexecugdo do objeto licitado,
resguardado o direito de defesa, podera ensejar a aplicacdo das seguintes san¢ées ao CONTRATADO:

- Adverténcia, para pequenos atrasos na execucao do contrato, ndo podendo estes ser superior a 12 horas.

- Multa moratoria de 05% (cinco por cento) do valor contratado, sem prejuizo da rescisdo do contrato, por
cada infracdo cometida (atraso ou entrega de produto distinto do especificado no objeto, ndo entrega do
produto especificado no edital, execucdo do servico em desacordo com 0 objeto, execucdo da obra em
desacordo com o objeto).

- Multa resciséria no valor de 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

- Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a ADMINISTRACAO
PUBLICA, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos, sem prejuizo da rescisio do contrato, por suspensao
ou paralisacdo de servico publico ou de atividades nas reparticdes publicas em decorréncia de atraso ou
inadimplemento do contratado.

- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, sem prejuizo
da rescisdo do contrato, por suspensao ou paralisacdo de servigo publico essencial em decorréncia de atraso
ou inadimplemento do contratado.

PARAGRAFO UNICO. Na forma do §2° do art.87 da lei federal n°8666/1993, as san¢des acima podem
ser aplicadas isolada ou cumulativamente, assegurando-se direito de defesa no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
a contar da notificacdo do contratado.

— As multas, aplicadas apds regular processo administrativo, serdo limitadas ao valor do contrato e
descontadas da garantia do respectivo pacto, permitindo a ADMINISTRACAQO PUBLICA suspender 0s
pagamentos até a conclusdo do processo.

— Na forma do 83° do art.86 da lei federal n°8666/1993, se as multas aplicadas forem em valor superior ao
valor da garantia prestada ou ndo existir garantia, além da perda da garantia, respondera o contratado pela
sua diferenca ou integralidade, as quais serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administragédo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

— Observancia na clausula 9.1 do Termo de Referéncia.
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QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
— Efetuar os pagamentos nos respectivos vencimentos.

— Atender as condic¢des de sua responsabilidade previstas nos documentos, que, como anexos, integram
este instrumento.

- Observancia na clausula 9.2 do Termo de Referéncia.
QUINTA - DA FISCALIZA(;AO

— O objeto licitado sera fiscalizado por servidor ou empresa expressamente designado pela CAMARA, que,
entre outras atribuicOes, atestara a realizacao do objeto em conformidade com o previsto neste instrumento.

— A FISCALIZACAO fica impedida de atestar a realizacio do objeto fora das especificacdes técnicas
estabelecidas, sem prejuizo das exigéncias estabelecidas pelos 6rgdos oficiais que fiscalizam o segmento.

— O objeto realizado em desacordo com as especificacdes previstas no item anterior, ndo impede a acao
fiscal posterior e a retencdo de pagamentos.

— A FISCALIZAGCAO fica impedida de encaminhar para pagamento documentos de cobranca(duplicata,
nota fiscal ou similar) que ndo atendam rigorosamente as condicGes previstas neste instrumento e na
legislagdo, sendo certo que qualquer tolerancia ou mesmo a inobservancia do procedimento ora
estabelecido ndo representara novacgdo ou alteracdo do que ficou pactuado.

— Qualquer entendimento entre a FISCALIZACAO e 0 CONTRATADO sera sempre por escrito, ndosendo
levada em consideracéo, para nenhum efeito, qualquer alegacdo fundada em ordens ou declaragdesverbais.

— A FISCALIZACAO é exercida no interesse da CAMARA e ndo exclui ou reduz a responsabilidade
exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante terceiros, por quaisquerirregularidades, as quais, se
verificadas, ndo implicardo em co-responsabilidade da CAMARA ou de seus prepostos.

— A atuacdo ou auséncia total ou parcial da fiscalizagdo em nada diminui a responsabilidade da
CONTRATADA na execucdo do objeto.

SEXTA - DAS EXONERACOES DE RESPONSABILIDADES

— As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento que resultar de caso fortuito ou de forga maior,
assim entendidos os fendmenos naturais, tais como inundagdes e outros, ou circunstancias alheias as
vontades das partes, imprevisiveis, sempre na medida em que impecam ou retardem o cumprimento das
respectivas obrigacoes.
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— A parte cuja prestacao seja impedida ou retardada por quaisquer dos fatos ou atos acima mencionados,
devera comunicar e provar a ocorréncia a outra parte, imediatamente e por escrito, expondo-lhe as razdes
pelas quais esta compelida a sustar ou retardar a execugdo do pactuado.

— Cessado o impedimento, retorna-se a execucao do objeto, prorrogando-se o prazo contratual pelo niUmero
de dias de sua paralisacéo, ressalvado a0 CONTRATANTE a faculdade de rescindir o contrato, caso tal
periodo tenha sido superior a 10% (dez por cento) do prazo pactuado.

SETIMA - DA RESCISAO

— O presente instrumento podera ser rescindido ocorrendo qualquer uma das hip6teses previstas no art. 78
da Lei 8666/1993.

— A rescisdo se fara pelas formas e condigdes previstas no art. 79 da mesma Lei.

— Nos casos de rescisdo, sdo resguardados os direitos do CONTRATANTE estabelecidos no art. 80 da Lei
8666/1993.

OITAVA - DO FORO

8.1 — Fica eleito o foro da comarca de Rio Preto, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja como competente para dirimir quaisquer questdes decorrentes da execucdo deste
instrumento.

NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

— O CONTRATADO, ainda que demandado, administrativa ou judicialmente, ndo podera opor ao
CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente sobre méo-de-obra,
materiais ou pecas empregados no objeto, correndo a sua conta exclusiva 0os pagamentos que sobre esses
titulos tiverem sido feitos, ou opor, ainda, qualquer cobranca oriunda de encargos decorrentes de processos
que contra si forem instaurados, ainda que por sua natureza sejam suscetiveis de transacao.

— Ocorrendo qualquer das hipdteses previstas no art. 65 da Lei 8666/96, ao CONTRATANTE fica
reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizacdo especifica, o objeto do presente
instrumento, estipulando, na ocasido, pregos, prazos e todos 0s demais elementos indispensaveis aperfeita
caracterizacdo da alteracdo, o que se fara por termo aditivo assinado pelas partes. Em havendo interesse
publico e vontade das partes, o presente contrato podera também ser prorrogado por igual periodo na forma
e condicOes previstas no art. 57 da Lei n°® 8.666/1993.

— O ndo exercicio pelas partes de qualquer dos direitos contratuais ou legais, representard ato de mera
tolerancia e ndo implicara, com relagdo a esse instrumento, novacgao quanto a seus termos ou rendncia ou
desisténcia dos referidos direitos, os quais poderao ser exercidos a qualquer tempo.
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E por estarem justos e acordados as partes assinam o presente instrumento, digitado e impresso
em 02 (duas) vias de igual forma e teor, para um so efeito e pata todos os fins de direito, na data adiante
mencionada, juntamente com as testemunhas abaixo.

Local Data
Contratante Contratado
CPF: CNPJ:
Testemunha Testemunha

CPF: CPF:
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ANEXO Il1

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ProcessoL icitatorio n°11/2022

I\/Iodaliglade de Pregdo Presencial n°01/2022
CAMARA de Santa Rita de Jacutinga

Objeto:

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de uma empresa especializada para prestacdo de servigcos
técnicos de consultoria e assessoria em Contabilidade Publica, compreendendo atividades de assessoria
contébil, e incluindo a cessdo de uso e instalagdo sistema informatizado com plataforma online e servidor
de armazenamento de dados em nuvem, incluindo ainda servicos de provimento de data-center, instalacao,
migracdo de dados, treinamento, implantacdo, manutencdo, garantia de atualizacdo legal, atualizagéo
tecnoldgica e suporte técnico relacionados a cada mddulo de programas para desenvolvimento dos
trabalhos nas areas de: contabilidade publica; tesouraria; orgamento; patriménio; compras, licitagdes e
contratos; almoxarifado; e transparéncia publica, servicos estes a serem executados conforme
detalhamento que integra o presente edital (Anexo I).

Proponente:
CNPJ:
Endereco:
Cidade (sede):

Senhora pregoeira:

De acordo com o estabelecido no instrumento convocatério da licitagdo em epigrafe, apresentamos
abaixo nossa proposta destinada a prestacdo de servicos de Consultoria e Assessoria em Contabilidade e
Financas Publicas, com cessdo de uso de sistema eletrénico de informacdes, para esta CAMARA de Santa
Rita de Jacutinga:

Valor bruto do honorério mensal (R$):

Valor por extenso:

Declaramos ainda que nossos servigos incluem todos os custos diretos e indiretos relativos ao objeto
da prestacdo dos servicos, inclusive materiais de uso e consumo para realizacdo das atividades técnicas,
mao-de-obra, equipamentos, mobiliarios, despesas com locomocdo, hospedagem e alimentacdo dos
técnicos da proponente por ocasido da(s) visita(s) para treinamento inicial de servidores da CAMARAde
Santa Rita de Jacutinga para operagdo dos softwares, bem como encargos tributarios, sociais, trabalhistas,
previdenciarios e securitarios, e quaisquer outros custos decorrentes ou que venham a ser devidos em razao
do objeto licitado, ndo importando 8 CAMARA de Santa Rita de Jacutinga qualquer outro custo adicional.

Concordamos que, no caso de contratacdo, o reajustamento de pregos dos servicos ofertados sera
anual, na hipotese de prorrogacéo do contrato, mediante aplicacdo da inflacdo anual apurada pelo indice
do IPCA do IBGE.




CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE JACUTINGA
ESTADO DE MINAS GERAIS — CEP: 36135-000

O prazo de validade dessa Proposta Comercial € de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
abertura dessa licitaco.
Outrossim, comprometemo-nos, caso vencedores da presente licitacdo, a assinar o instrumento contratual
correspondente e executar 0s servigos descritos.

Declaramos expressamente que concordamos com todos os termos e condi¢des contidas no edital
da presente licitag&o.

., de de 2022.

(Nome completo e identidade do representante legal)
(Assinatura do representante legal)



CREDENCIAMENTO

Proponente

Razé&o Social

Logradouro n° Bairro

Cidade UF CEP TEL

CNPJ Inscricdo Estadual

A empresa supracitada, pelo presente instrumento, credencia o(@ Sr.(a).

portador da célula de identidade n°

, expedida pela , outorgando-lhe plenos poderes para

representa-la na sessdo publica do Processo Licitatorio n® 11/2022 - Pregdo n°01/2022, em especial para
formular lances verbais, interpor recursos ou deles desistir, requerer vistas dedocumentos e propostas,
manifestar-se em nome da EMPRESA, assinar propostas comerciais, negociar precos e demais condi¢oes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacao, rubricar documentos,
assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao procedimento licitatorio, a que tudo daremos por firme
e valioso.

Data / /

Assinatura / Carimbo CNPJ
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ProcessoL icitatorio n°11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°01/2022

ANEXO DE DECLARACOES

Raz&o Social:

Logradouro: N°: Bairro:
Cidade: UF: CEP: TEL
CNPJ: Inscricao Estadual:

1) DECLARA-SE que o proponente acima qualificado possui endereco(s) eletronico(s) (e-mail) abaixo
relacionado(s) para remessa de dados relativos as decisGes emitidas pela comissdo e informagdes
necessarias ao correto andamento do processo licitatorio.

E-mail (s):

2) Declaro, para os fins de direito, que conheco o teor do Processo Licitatério n° 11/2022 - Modalidade
Pregdo n° 01/2022 e submeto-me as condi¢des e exigéncias inseridas no mesmo, nada existindo que possa
colocar impedimentos a sua finalidade. E, para que esta declaragéo surta os seus juridicos e legais efeitos
vai a mesma devidamente datada e assinada.

3) A empresa acima referenciada, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador da Identidade n°

, e do CPF n° , DECLARA, sob pena da Lei
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que ndo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz (. ).

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

4) A empresa acima referenciada declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo no presente Processo Licitatério n® 11/2022 - Modalidade Pregdo n°
01/2022, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

5) A outorgante declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de fato impeditivo de sua participacdo no citado
certame; declarando-se, ainda, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
para participacdo no presente processo licitatorio, nos termos do artigo 4° VII da Lei 10.520/2002, ciente
de todas as disposicdes relativas a licitagdo em causa e sua plena concordancia com as condi¢des constantes
no edital, desta forma, da responsabilidade administrativa, civil e penal.

2022

Carimbo (CNPJ) e Assinatura
73



ProcessoL icitatorio n°11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°01/2022

Modelo de Relacao do Pessoal Técnico

Proponente:
CNPJ:

Pela presente declaramos ter a disponibilidade do pessoal técnico abaixo relacionado, todos
profissionais habilitados e ativos, com o compromisso de utiliza-lo na execucdo dos servicos de
consultoria e assessoria em Administracdo Publica, durante o tempo que vigorar o contrato, caso
nossa empresa sagre-se vencedora do presente certame:

Nome do Profissional Vinculo: Inscrigcao Profissional Especialidades

Obs.: Na segunda coluna deve-se identificar o vinculo de cada profissional com a empresa
proponente (sécio, empregado ou associado). Na quarta coluna deve-se indicar as areas de maior
afinidade e especialidade de cada profissional (ex., licitacdes, etc.).
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ProcessoL icitatorio n°11/2022
Modalidade de Pregdo Presencial n°01/2022

ANEXO VIII

MODELO DE ATESTADO QUANTO AO SOFTWARE

ATESTADO
A empresa , inscritano CNPJ o no , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) , portador da Carteira de Identidade no e do CPF no , ATESTA que

detém o direito de uso e de cessdo do(s) software(s) ofertado(s) na presente licitacdo para o
desenvolvimento dos trabalhos nas areas de orcamento, contabilidade, tesouraria, execucdo orcamentaria,
patrimonio, compras, licitagdes e contratos, almoxarifado, controle de frota, controle interno e
transparéncia publica, possuindo os poderes legais necessarios ao perfeito e regular atendimento as
exigéncias desta licitagio.

Atestamos, ainda, que assumimos o compromisso de realizar as atualizagdes e adequacdes
necessarias a perfeita execucdo do software e a manutencdo de sua funcionalidade e atendimento as normas
e regulamentos pertinentes.

Local e data.

[Nome da empresa licitante]
[Nome, cargo e assinatura do representante legal, previsto no contrato social]
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